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DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH VE PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA VAN PHONG PANG KY PAT PAI, CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI AP DUNG CHO NGUOI SU
DUNG PAT LA HQ GIA PiNH, CA NHAN TREN PIA BAN TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 1599 /0P-UBND ngay 21/3/2021 cuia Chu: tich UBND tink Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc thay thé

gan lién voi dat so voi
nd1 dung da dang ky, cap
Giay chang nhan

phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh va thoi

théng dich vu
cong muc do 3 tai

Tén tha tuc Thei han Pia diém C oA e
T hanh chinh gidi quyédt thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
| |LINH VUC DAT DAI (15 TTHC)
Pang ky blen dong dat N 2 .. |- Nop ho so truc i A z : \
dai, tai san gan lien véi 10 ngay lam VIS, ke to idp tai Trung tam Luat _Dat dai  ngay
R NPT tiep tal Trung ta
ngay nhan du ho so ho 29/11/2013;
dat do thay ddi thong tin | NGay NN | Lanh chinh c8 . A X
A iy 2~z | A A 2 e A annh chinh cong - Luat Xay dung ngay
vé ngudi dugc cap Giay | I¢, khong ke thol gian | o' o 18/6/2014:
chung nhan (doi tén | nguoi st dung dat thuc NGD ’ B4 7 Lt NRA 6 nad
hogc gidy to phap nhan, | hien nghia vu tai chinh |~ . o, 948 BOJ Theo biéu dinh A gay
2 chi): giam dien ti : ... | phan Tiép nhan va am: 25/11/2014;
dia chi); giam di¢n tich | ... .. Thué. thei | P P nhe kém: - £
\ f , : quan Thug, thol . X . - Nghi dinh so 43/2014/ND-
1 |thia dat do sat |6 tu| . . A .| Tra két qua @lj . _
A PO gian ky Hop dong thué L . CP ngay 15/5/2014;
nhién; thay doi vé han UBND cap x&; = ’
ANV .. | @t thoi gian xem xét xir ’ Quy dinh ve Phi, Le - Nghi dinh s6 45/2014/Nb-
ché quyeén st dung dat ’ 9 Nb phi thd tuc 1.docx X
2o S T o ddi véi truond hop s |- VOP Qua Buu CP ngay 15/5/2014;
thay doi vé nghia vu tai | Iy dol Vol truong nop su| ... S X
chinh; thay ddi v& tai san | dung dat c6 vi pham dien; - Nghi dinh s6 46/2014/ND-
' ‘ " |- NO6p qua hé CP ngay 15/5/2014;

- Nghi dinh s6 140/2016/ND-
CP ngay 10/10/2016;

Trung tdm Thong
tin - Cong bdo -

16:37:14 +07:00
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Tén thi tuc Thoi han Pia diém A C
T hanh chinh gidi quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Cin cu”phap ly
gian hoan thién bo sung | dia chi - Nghi dinh s6 01/2017/ND-
hd so theo quy dinh. http://dichvucong. CP ngay 06/01/2017;

hatinh.gov.vn).

- Nghi dinh sé 148/2020/Nb-
CP ngay 18/12/2020;

- Nghi dinh s6 83/2013/Nb-
CP ngay 22/7/2013;

- Thong tu s6 156/2013/TT-
BTC ngay 06/11/2013;

- Théng tu s6 30/2014/TT-
BTNMT ngay 02/6/2014;
- Théng tu s6 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014;
- Thong tu s6 33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017;
- Thong tu s6 76/2014/TT-

BTC ngay 16/06/2014;

- Thong tu sb 301/2016/TT-
BTC ngay 15/11/2016;

- Thong tu lién tich s
88/2016/TTLT/BTC -
BTNMT ngay 22/06/2016;

- Théng tu s6 20/2019/TT-

BCT ngay 09/4/2019 stra doi
bé sung mot sé diéu cua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Tén thua tuc

Thai han

Pia diém

T hanh chinh giai quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
Thong tu s6 301/2016/TT-
BTC ngay 15/11/2016;
- Quyét dinh sb 2555/Qb-
BTNMT ngay 20/10/2017,
- Nghi  quyét  sé
253/2020/NQ-HDND  ngay
08/12/2020 cia HDND.
- Po6i voi truong hop Nhu trén 7
ranh gidi thira ¢t khéng Theo bi€u dinh
thay d6i va théng tin trén kem:
gidy chiing nhan da cap: Iﬁﬁl
07 ngay lam viéc, ké tur Quy dinh v Phi, L&
. \ phi thu tuc 2.docx
, 7 , ngay nhan da ho so hop
Cap doiGiay chung | e khong ké thoi gian
nhan quyen su dung dat, nguoi st dung dat ky
2 | quyén so hitu nha ¢ va Nhu trén

tai san khac gan lién véi
dat

diéu chinh Hop dong
thué dat, thoi gian xem
xét dbi voi truong hop st
dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh va thoi
gian hoan chinh bé sung
hd so theo quy dinh.
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TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

- Béi véi truong hop
ranh gi6i thira dat c6 thay
d6i chua duoc cap Gidy
chirng nhan thi thyuc hién
theo thu tuc Cap Gidy
chung nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan
lién véi dat cho nguoi da
dang ky quyén st dung
dat 1an dau theo Quyét
dinh s6 3219/QD-UBND
ngay 24/9/2020 cua
UBND tinh vé viéc cong
bd danh muc va quy trinh
noi bo TTHC duoc stra
d6i, bd sung thudc tham
quyén quan ly caa nganh
Tai nguyén va MoOi
truong ap dung tai
UBND cap huyén.

Chuyén doi quyen sit
dung dat ndng nghiép cua
ho gia dinh, ca nhan

10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hé so hop

Nhu trén

Theo biéu dinh
kem:

Nhu trén




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

16, khong ké thoi gian
ngudi st dung dat ky
diéu chinh Hop ddng
thué dat, thoi gian xem
xét d6i voi truong hop st
dung dit c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh va thoi
gian hoan chinh bé sung
hé so theo quy dinh.

Iiﬁl

Quy dinh vé Phi, Lé
phi tha tuc 3.docx

Pinh chinh Gidy chang
nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu nha & va
tai san khéac gan lién véi
dat

10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hé so hop
l&, khdng ké thoi gian
xem Xét xir Iy d6i Voi
truong hop st dung dat
cé vi pham phép luat,
thoi gian trung cau giam
dinh va thoi gian hoan
thién bd sung héd so theo
quy dinh.

- Nop hé so truc

tiép tai Trung tam

Hanh chinh céng
cap huyén;

- Nop qua B
phan Tiép nhan
va Tra két qua
UBND cap x&;

- Nop qua Buu
dién.

Theo biéu dinh
kem:

@H

Quy dinh vé Phi, L&
phi tha tuc 4.docx

Nhu trén




Tén thua tuc

Thai han

Pia diém

T hanh chinh giai quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap 1y
Thu hoi Giay ching nhan
da cap khong ding quy
dinh cia phap luat dat dai | Kho i
5 | dinh cuaphap luat dat dai | Khong quy dinh Nhu trén Khong Nhu trén
do nguoi st dung dat, chu
so hitu tai san gan lién véi
dat phat hién
30 ngay lam viéc, ké tur Nhu trén
Pang ky, cap Giay ngay nhan dt} ho SO h_qp
chiing nhan quyén so|1® Khong dke tr:i(:'t ?hlan
hitu nha & va tai san khac | 801 ST dung cat Thuc 3o
2o re a2 ke TA A hién nghia vu tai chinh, Theo b\leu dinh
gan lien voi dat lan dau | 7 ) kém:
Lo s ons .z x| thot gian xem xet xu ly .
6 |doi vai tai san gan lien| .. °, s |E£| Nhu trén
e . 2o dol véi truong hop st
véi dat ma chu so htu Ly oz Quy dinh v& Phi, L&
khén dén thoi 1A dung dat co vi pham phi tht tuc 6.docx
g i g . phap luat, thoi gian trung
ngudi sir dyng dat chu giam dinh va thoi
gian bd sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.
bang ky, cap Gidy|a) Truong hop chung Nhu trén Theo biéu dinh
chitng nhan quyen sir | nhan bién dong trén Giay keém:
dung dat, quyén s¢ hitu | chitng nhan di cip: 10
/| dung dat, quy g nh: p ) Nhu trén

nha & va tai san khéc gan
lién véi dat dbi voi
truong hop da chuyén

ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da hd so hop ¢,
khong ké thoi gian nguoi

Quy dinh vé Phi, Lé
phi tha tuc 7.docx




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

quyén st dung dat trudc
ngay 01 thiang 7 nam
2014 ma bén chuyén
quyén da duoc cap Gidy
chung nhan nhung chua
thuc hién thi tuc chuyén
quyén theo quy dinh

st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh tai co
quan Thué, thoi gian
thuc hién tha tuc niém
yét, cong khai va thong
b4o (néu co); thoi gian
xem Xét xir 1y d6i Voi
truong hop st dung dat
cd vi pham phép luat,
thoi gian trung cau giam
dinh va thoi gian hoan
thién b6 sung ho so theo
quy dinh (chi &p dung ddi
véi truong hop ¢é GCN
ban goc nop kém ho so).
b) Truong hop cap méi
Gidy ching nhan: 17
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hé so hop
l&, khdng ké thoi gian
ngudi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh,
thoi gian thuc hién tha
tuc niém yét, céng khai




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

va théng béo (néu co);
thoi gian xem xét xu ly
dbi voi truong hop sir
dung dit c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh va thoi
gian hoan thién bo sung
hd so theo quy dinh.

Pang ky bién dong
quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan
lién véi dat trong céc
truong  hop  chuyén
nhuong, cho thué, cho
thué lai, thira ké, ting
cho, gép vdn bang quyén
sa dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi
dat; chuyén quyén si
dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién voi dat
ctia Vo hoic chong thanh
cua chung vo va chong;
tang thém dién tich do
nhan chuyén nhuong,

a) Truong hop ching
nhan bién dong trén Giay
ching nhan da cap: 10
ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 18,
khong ké thoi gian nguoi
sa dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh tai co
quan Thué, thoi gian
thuc hién tha tuc niém
yét, cong khai va thong
bao (néu cd); thoi gian
xem xét xir Iy d6i Voi
truong hop st dung dat
cé vi pham phép luat,
thoi gian trung cau giam

Nhu trén

Theo biéu dinh
kem:

Iiﬁl

Quy dinh vé Phi, Lé
phi tha tuc 8.docx

Nhu trén




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

thira ké, tang cho quyeén
st dung dat di co Gidy
chirng nhan

dinh va thoi gian hoan
thién b6 sung hd so theo
quy dinh.

- Thoi gian thyc hién tha
tuc dang ky bién dong
quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan
lién voi dat trong trudng
hop cho thué, cho thué
lai quyén sir dung dat: 03
ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop I¢é.
- Thoi gian thuc hién tha
tuc ding ky bién dong
quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan
lién véi dét trong truong
hop chuyén quyén st
dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat
cua vo hoic chong thanh
cua chung vo va chong:
05 ngay lam viéc ké tur




10

TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

ngdy nhan duoc ho so
hop I¢€.

b) Truong hop cap méi
Gidy chung nhan: 17
ngdy lam viéc, ké tur
ngay nhan du hé so hop
l&, khong ké thoi gian
ngudi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh,
thot gian thuc hién tha
tuc niém yét, céng khai
va thdng bao (néu co);
thoi gian xem xét xu ly
dbi véi trwong hop st
dung dit c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh va thoi
gian hoan thién b sung
hd so theo quy dinh.

Cép lai Giay chting nhan
hoac cdp lai Trang bo
sung cua Gidy ching
nhan do bj mat

10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hé so hop
l&, khdng ké thoi gian
ngudi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh,
thoi gian thuc hién tha

Nhu trén

Theo biéu dinh
kem:
-]

Quy dinh vé Phi, Lé
phi tha tuc 9.docx

Nhu trén
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TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

tuc niém yét, céng khai
va thoéng béo (néu co);
thoi gian xem xét xu ly
dbi voi truong hop sir
dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh va thoi
gian hoan thién bo sung
hd so theo quy dinh.

10

Ping ky chuyén muc
dich st dung dat khong
phai xin phép co quan
nha nudc c6 tham quyén

a) Truong hop ching
nhan bién dong trén Giay
chung nhan da cap: 10
ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop I8,
khong ké thoi gian nguoi
st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh tai co
quan Thué, thoi gian
thuc hién tha tuc niém
yét, cong khai va thdng
bao (néu cd); thoi gian
xem xét xir Iy d6i Voi
truong hop st dung dat
cd vi pham phép luat,

Nhu trén

Theo biéu dinh
kem:

|E£|

Quy dinh vé Phi, Lé
phi thi tuc 10.docx

Nhu trén
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TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

thoi gian trung cau giam
dinh va thoi gian hoan
thién b6 sung hd so theo
quy dinh.

b) Truong hop cap méi
Gidy chung nhan: 17
ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du hd so hop
l&, khdng ké thoi gian
ngudi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh,
thot gian thuc hién thua
tuc niém yét, céng khai
va thoéng béo (néu co);
thoi gian xem xét xu ly
d6i voi truong hop sir
dung dit c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh va thoi
gian hoan thién bo sung
hd so theo quy dinh.

11

Tach thira hoac hop thira
dat

15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so hop
16, khong ké thoi gian

Nhu trén

Ap dung gia
dich vu theo
Hop dong trich
do dia chinh

Nhu trén
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Tén thua tuc

Thai han

Pia diém

T hanh chinh giai quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
xem xét xu 1y doi Véi theo Pon gia di
truong hop st dung dat duge quy dinh
cd vi pham phap luat, tai Quyet dinh
thoi gian trung cau giam S0 ljlg/Nzlglr?g/; S;)'
dinh va thoi gian hoan
thién b sung 36 so theo 81/10/2018 coa
o UBND tinh Ha
quy dinh. Tinh.
Ping ky dat dai doi vai | 07 ngay lam viéc, ké tir
12 |truong hop duoc nha | ngay nhan da hé so hop Nhu trén Khong Nhu trén
nudc giao dat dé quan ly | 1¢.
Xoa dang ky cho thué, Theo biéu dinh
cho thué lai, gép vén |03 ngay lam viéc, ké tu kém:
13 béng quyén sir dung deflt, ngay nhan du hé so hop Nhu trén @j Nhu trén
quyen sé hiru tai san gan | 1€, Quy dinh v& Ph, L&
|Ié|"| voi dét phi thu tuc 13.docx
Ping ky xac 1ap quyén
sir dung han ché thira dét Theo biéu dinh
lién ke sau khi duoc cap | Khong qua 10 ngay lam kem:
14 | Gidy chiring nhan lan dau | viéc, ké tir ngay nhan du Nhu trén Nhu trén

va dang ky thay doi,
cham dut quyén st dung
han ché thira dat lién ké

hd so hop 1é.

@ﬂ

Quy dinh vé Phi, Lé
phi thi tuc 14.docx
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TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cir phép ly

15

Xé&c nhan tiép tuc sur
dung dat néng nghiéep
cua ho gia dinh, ca nhan
khi hét han st dung dat
d6i véi truong hop co
nhu cau

05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hé so hop
lé, khoéng ké thoi gian
thuc hién nghia vu tai
chinh, thoi gian ky Hop
dong thué dat; thoi gian
xem Xét xir 1y d6i Voi
truong hop s dung dat
cd vi pham phép luat,
thoi gian trung cau giam
dinh va thoi gian nguoi
s dung dat hoan thién
b6 sung hd so theo quy
dinh.

- Nop hé so truc

tiép tai Trung tam

Hanh chinh céng
cap huyén;

- Nop qua B
phan Tiép nhan
va Tra két qua
UBND cap x4
- Nop qua Buu

dién.

Theo biéu dinh
kem:

|E£|

Quy dinh vé Phi, L&
phi thi tuc 15.docx

Nhu trén

B. Danh muc tha tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi
Tén tha tuc Thoi han Pia diém o C e
Il hanh chinh giii quyét thuc hién Phi, I¢ phi Can cir phap 1y
| | Linh vuc Pat dai (01 TTHC)
Ding ky dat dai lan dau |07 ngay lam ‘ o
nl?li’lf Zhuaa cglnﬁz cgu Viéc kgé )t/fr ngay | _ NOp ho so tryc ticp tai
1 5 " i Trung tam Hanh chinh Khong Nhu trén

cdp Gidy ching nhan
quyén sua dung dat,

nhan du hd so
hop 1€.

cong cap huyeén:
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Theoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, 18 phi

Cin cw phap ly

quyén so hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién véi
dat

- Nop qua B¢ phan
Tiép nhan va Tra két
qua UBND cap x&;

- Nop qua Buu dién;

- Nop qua h¢ thong
dich vy cdng truc tuyén
muc do 3, mic do 4 tai
dia chi
http://dichvucong.hatin
h.gov.vn.
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ CAC THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH THAY THE

1. Dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat do thay doi thong tin vé
nguoi dugce cap Glay chirng nhén (ddi tén hoic glay to' phap nhan, dia chi); giam
dién tlch thira dit do sat 1o tu nhlen, thay d01 vé han ché quyen str dung dit; thay
doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan lién véi dit so véi ndi dung da dang
ky, cap Gidy chirng nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT. bbVP.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ cia chi nhanh VP dang ky dat dai -
Trung tam Hanh chinh cdng cap huyén;

- Qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa (neu ¢ nhu cau), truong
hop nop ho so tai cap XA thi cham nhit sau 03 ngay (ké ti ngay nhan hd so)
UBND cép xa phai chuyén hd so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién; ,
Qua hé thong dich vu cong truc tuyén muc d0 03 tai dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A 1A P Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Trudng hop ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lien vei dat do
nguoi s dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat dugc doi tén; giam
2.3.1 | dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi vé han che quyén sir dung dat;
thay doi ve nghia vu tai chinh; thay doi ve tai san gan lién véi dat so véi ndi
dung da dang Ky, cap Giay chiwng nhan gom co:
_ | Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat, theo mau y
BM.BbVP.01.01.
- | Ban géc Giay chiing nhan da cap. X
MGt trong céc gidy to lién quan dén ndi dung bién dong:
- |+ Vén ban cong nhan cta co quan nha nudc ¢o tham quyen theo X
quy dinh cua phéap luat doi vai truong hop ca nhan hoac nguoi
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dai dién ho gia dinh thay doi ho, tén;

+ Ban sao s6 ho khau ddi voi truong hop thay doi nguoi dai dién
la chu ho gia dinh; vin ban thoa thuan caa ho gia dinh duoc Uy
ban nhan dan cap x& xac nhan ddi véi trudng hop thay ddi nguoi
dai dién la thanh vién khéac trong ho;

+ Vin ban thoa thuan caa cong dong dan cu dugc Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan d6i véi truong hop cong ddng dan cu doi
tén;

+ Van ban xac nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé tinh trang
sat 16 tu nhién d6i véi truong hop giam dién tich thira dat, tai san
gan lién voi dat do sat 16 tu nhién;

+ Chung tir vé viéc ndp nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop Gidy
ching nhan da cap cd ghi no hoac cham ndp nghia vu tai chinh, trir
truong hop nguoi sir dung dat duoc mién giam hoac khong phai
ndp do thay doi quy dinh caa phéap luat;

+ Quyét dinh ctia co quan nha nudc ¢ tham quyén veé viéc thay
do6i han ché vé quyeén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat ghi trén Giay chiing nhan doi véi truong hop ¢6 han ché
theo quyét dinh giao dét, cho thué dat, cong nhan quyen su dung
dat; treong hop co thay d6i han ché theo vin ban Chuyen quyen
st dung dat thi phai c6 vian ban chap thuan thay doi han ché cua
ngudi co quyén loi lién quan, duoc Uy ban nhan dan cap x& xac
nhan;

- Ban sao mot trong cac giay to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33
va 34 cua Nghi dinh s 43/2014/ND-CP thé hién néi dung thay
d6i d6i voi truong hop thay doi thdng tin vé tai san gan lién véi
dat da ghi trén Gidy chuang nhan.

Péi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai,
tai san gan lién véi dat ma c6 thay doi théng tin vé phap nhan,
sb Giy chitng minh nhan dan, sb thé Can cudc cong dan, dia chi
trén Gidy ching nhan da cap thi ngudi sir dung dat nop thém céc
gidy to sau day:

+ Ban sao Giay chang minh nhan dan méi hodc Gidy ching minh
quéan doi méi hoac thé Can cude cong dan méi hoic s6 ho khau,
gidy to khéc chimg minh thay d6i nhan than d6i véi truong hop thay
doi thdng tin vé nhan than cua ngudi c6 tén trén Gidy chung nhan;
+ Vin ban ciia co quan c¢6 tham quyen cho phép hogc cong nhéan
Vigc thay d6i thong tin phép nhén déi voi truong hop thay déi théng
tin vé phap nhan cua to chirc da ghi trén Gidy ching nhan.

+ Van ban ctuia nguoi st dung dat dé nghi dugc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao céac
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gidy t& ching minh thudc d6i tuong duoc mién, giam theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

+ D6i voi khoan duoc trir 1 tién nhan chuyén nhuong quyén st
dung dat:

a) Vin ban cua ngudi str dung dat dé nghi dugc khau trir tién
nhan chuyén nhuong quyén st dung dat vao tién sir dung dat,
tién thué dat phai ndp (ban chinh).

b) Hop dong hodc gidy to nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat theo quy dinh phap luat tai thoi diém chuyén nhuong (ban
sao).

¢) Ching tir thanh toan tién nhan chuyén nhugng quyén sir dung
dat theo quy dinh ctia phap luat cho ngudi str dung dat (ban sao).
- Béi voi khoan duoc trir 13 tién d4 ty nguyén Gmg trude dé thuc
hién giai phong mit bang.

a) Van ban ctia ngudi st dung dat dé nghi duoc trir tién boi
thuong, giai phong mit bang vao tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp (ban chinh).

b) Phuong an bdi thuong, giai phong mit bang duoc cap cd tham
quyén phé duyét (ban sao).

¢) Quyét dinh phé duyét quyét toan chi phi boi thuong, giai
phong mat bang ctia co quan nha nudce co tham quyén (ban sao).
+ Dbi véi khoan duoc trir 12 tién ma nguot st dung dat da nop
ngan sach nha nudc de hoan tra chi phi boi thuong, giai phong
mit bang do dugc mién, giam tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh ctia phap luat hoic duoc Nha nude cho thué dat tra tién
thué dat hang nim quy dinh tai Khoan 1 Piéu 6 Thong tu sb
77/2014/TT-BTC ngay 16 thang 6 nam 2014 cua Bo truong Bo
Tai chinh huéng din mot s6 Diéu cia Nghi dinh s6 46/2014/ND-
CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phi quy dinh vé thu
tién thué dat, thué mit nudc (sau day goi 1a Théng tu
s6 77/2014/TT-BTC).

a) Vin ban cta co quan nha nude c6 thAm quyén yéu cau ngudi
stt dung dat ndp ngan sach nha nudc dé hoan tra chi phi boi
thuong, giai phong mit bang (ban sao).

b) Chung tir ndp tién vao ngan sach nha nude (ban sao).

2.3.2

Trudng hgp xac nhén thay doi thong tin vé phap nhan, sé Giay ching minh
nhan dan, So thé Can cwéc cong dén, dia chi trén Giay ching nhén da cap
theo nhu ciu ciia ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat, gom
co:

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo mau
BM.PPVP.01.01;

Ban gdc Gidy chang nhan da cap; X



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-46-2014-nd-cp-thu-tien-thue-dat-thue-mat-nuoc-234575.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-46-2014-nd-cp-thu-tien-thue-dat-thue-mat-nuoc-234575.aspx
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Ban sao Gidy chang minh nhan dan mai hoac Giay ching minh
quan doi méi hoac thé Can cude cong dan méi hoic s6 ho khau,
gidy to khéc chimg minh thay d6i nhan than d6i véi trudng hop thay
d6i théng tin vé nhan than cia ngudi cd tén trén Gidy ching nhan;

Vin ban cta co quan c6 tham quyen cho phép hoac cong nhén viéc
thay d6i thong tin phap nhén doi véi truong hop thay doi thdng tin X
vé phap nhan cua to chie da ghi trén Gidy chang nhan.

* Luru ¥ khi ndp ho so:

+ Néu ndp hé so truec tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, triecong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua duwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
c6 tham quyén.

2.4

Sb lwgng hé so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

- Truong hop chang nhan bién dong trén Gidy chiing nhan da cap: 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, khong ké thoi gian nguoi s dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh tai co quan Thué, thoi gian ky Hop ddng thué dat; thoi
gian xem xét xu 1y d6i véi truong hop sir dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh va thoi gian hoan thién bo sung hé so theo quy dinh.

- Truong hop cap mai Gidy ching nhan: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du
ho so hop 1&, khdng ké thoi gian ngudi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh,
thoi gian thuc hién thi tuc niém yét, cong khai va thong bao (néu co); thoi gian
xem xét xir Iy ddi voi truong hop sur dung dat co vi pham phép luat, thoi gian
trung cau giam dinh va thoi gian hoan thién b sung hod so theo quy dinh.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so' va tra ket qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;
- Qua Buu dién.

2.7

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
VPDK dt dai.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh:

+ S& Tai nguyén va Mbi truong dbi vai truong hop cap méi Gidy chiing nhan.

+ Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh VPPK dét dai doi véi truong hop
xé&c nhan thay d6i trén Gidy chang nhan.

Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phoi hop: Phong TN&MT, Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan ly
nha nudc vé nha &, xay dung, ndng nghiép, thué, kho bac.
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2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s hitu nha & gan lién véi quyén sir dung
dat & tai Viét Nam.,

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
+ Hb so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y;
Gidy chiing nhan da x4c nhan thay d6i hodc Gidy chitng nhan cip méi; Hop dong
thué dat (néu co).
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban tra hd so.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc

TT Trinh tw TriCh Thot gian Biéu mavu/Ket

: nhiém qua
a | Trwong hop ding ky bién dong trén Giay chieng nhan
Tiép nhan hd so:
+ Néu ho so chua day du hoac
khong hop I¢ thi huéng dan bo | . ,
SN Cong chuc x X _
sung, hoan thién ho so theo quy Mau s6 01; 02
. TN&TKQ - DA

B1 dinh. ‘ | vaté chic Gio ,hanh (néu co); 06 va 01

+ Néu ho so day du, hop I¢€ thi . chinh | b4 ho so theo muc
N ) - X A X Ca

lam thu tuc tiep [\han ho so, hen nhan 2.3

tra két qua cho to chuc, ca nhan

va yéu cau nop phi, 18 phi (néu

co).

B2 Chuyén ho so cho Chi nhanh | Cong chirc 0.5 ngay Mau 01, 05 va Hb
Van phong Pang ky dat dai TN&TKQ ’ so kem theo
Xem xét tham dinh, xir Iy ho Mau 05;

S0’ du thao Van ban
+ Néu ho so khong du diéu kién thong bao khdng
dang ky bién dong thi du thao du diéu kién ding
Vin ban tra hd so trinh Lanh dao ky bién dong dat
Chi nhanh VPDKD xem x¢ét, ky dai

duyét theo buéc 5 Vién chuc

B3 —— - Chi nhanh -
ndi dung ding ky thay doi vao | Pang ky dat dong da duoc gvhi
don dang ki bién dong, ghi ndi dai 5ngay | Nnoi dung thay doi,

dung ding ky bién dong trén
Gidy chang nhan trinh lanh dao
Chi nhanh VPPK dit dai ky
duyét theo buéc 5

Gidy chang nhan
quyen str dung dat
da duoc xac nhan
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+ Néu hd so du diéu kién xu ly
ma can lay y Kién thi lam van
ban lay y kien UBND cap huyén

+ Néu hd so du diéu kién xu ly
ma can phai ky lai hop d¢ong thué
dat thi chuyén hd so thuc hién
theo tha tuc “Cho thué dét
khéng théng qua hinh thac dau
gia quyén sir dung dat cho ho gia
dinh, c4 nhan dé st dung vao
muc dich san xuat, kinh doanh”
quy dinh tai Quyét dinh sb
3219/Qb-UBND ngay
24/9/2020

noi dung dang ki
bién dong

Vin ban lay y kién
cuia UBND cap
huyén

H6 so  dugc
chuyén cho Phong
TNMT UBND
cap huyén

Sau khi c6 y kién cia UBND cap
huyén (d6i véi truong hop can
xin 'y kién), hoic phong
TN&MT chuyén lai ho so va

Mau 05;
Pon ding ky bién
dong da duoc ghi
noi dung thay doi,

hop dong thué dat (doi véi g;ﬁnnﬁgﬁﬁ Gidy chang nhan
trrong hop can ky lai hop dong 9 . s quyén str dung dat
B4 N AN el L oA y Van phong 2 ngay N . A
thué dat) thi ghi noi dung déng Dine kv dat da dugc xac nhan
ky thay d61 vao don dang ki biéﬁ %‘Iaiy néj dung dang ki
dong, ghi néi dung dang ki bién bién dong
dong trén GCN Gidy chung
nhan trinh 1anh dao Chi nhanh
VPDK dit dai ky duyét.
Mau 05;
Pon dang ky bién
Lanh dao dong, Giay chimg
A A LA . z, | Chinhanh nhan quyen st
B5 _IT_?_}engyc?t KEt qua gial quyet Van phong dung dat da duoc
tal B3, B4 - . 21X Lo, R
Dang ky dat 2 ngay ky xac nhan thay
dai doi hodac Van ban
tra hd so da ky
duyét
e p e qa s x| Vién chuc Mau 05, 06;
ge | Phat hanh van ban va chuyén |~ ioanh | 05 ngay | Don dang ky bién

két qua cho TTHCC cap huyén

Van phong

dong, Gidy chung
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- Chinh ly, cap nhat bién dong | Pang ky dat nhin quyén su
vao sb dia chinh, co s& dit liéu dai dung dat da duoc
dat dai; lwu ho so xac nhan thay doi
va ky, déng dau
xac nhan cua Chi
nhanh VPPK dét
dai hoac Van ban
tra hd so
S6 dia chinh dugc
cap nhat, hd so
duoc luu day du
Mau 01, 06;
Gidy chiing nhan
quyén sir dung dat
Tra két qua cho ho gia dinh, ca da duoc x&c nhan
nhan hoic can bo dia chinh| ~. , s thay d6i va ky,
I~ 4R P Cong chuc | Gio hanh | _, PP
B7 | UBND cap xa dé chuyén tra cho TN&TKQ chinh doéng dau xac nhan
to chirc, ca nhan doi voi truong cia Chi nhanh
hop nop hd so tai UBND cap x& VPDK dit dai
hodac Van ban tra
hd so kém theo hd
so muc 2.3
b | Truwdng hep nguoi sir dung dat yéu cau cap méi Giay chieng nhan
Tiép nhan ho so: T6 chic, ca
nhan hoac can bo dia chinh
UBND c4p x& nop hd so truc
tiép tai Trung tdm HHC cép
huyén. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so: ) )
+ Néu hd so chwa day du hoac Cong chirc. - Mau sb 01; 02 (néu
N TR x 2| TN&TKQva | Gio hanh . . NP
B1 | khong hop 1€ thi huong dan bo 3 chire. C4 . c6); 06 va 01 bo ho
. A 0 chuc, ca chinh
sung, hoan thién ho so theo nhan so theo myc 2.3
quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, I¢
phi (néu co).
B2 Chuyén ho so cho Chi nhanh | Cong chuc 0.5 ngay Mau 01, 05 va Ho
Vian phong Pang ky dat dai TN&TKQ ’ so kém theo
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Xem xét tham dinh, xi Iy ho
SO’:

+ Néu hd so khong du diéu
kién dang ky bién dong thi dy
thao Van ban tra hd so trinh
Lanh dao Chi nhanh VPBKD
xem xét, ky duyét va chuyén
TTHCC cép huyén tra cho ho
gia dinh ca nhan theo buoc 10

+ Néu hd so du diéu kién thi
lap van ban tham dinh da duoc
ghi rd noi dung thay doi, ghi
noi dung dang ky thay do6i vao
don dang ki bién dong, In

Mau 05;
du thao Van ban
thong bao khong du
diéu kién ding ky
bién dong dat dai

Mau 05
Pon ding ky bién
dong da dugc ghi
noi dung thay doi,
van ban tham dinh,

Gidy chang nhan trinh 1anh | Vién chac du thao GCN
dao Chi nhanh VPPK dat dai | Chi nhanh

B3 | ky duyét theo busc 5 Véanphong | 5 ngay

— - Dang ky dat -

+ Néu ho so du dieu kién xu ly dai Mau 05
ma can lay y kién thi 1am vin Vin ban lay y kién
ban lay y kién UBND céip cia UBND cap
huyén huyén
+ Néu ho so du diéu kién xt ly Mau 05
ma can phai ky lai hop dong Ho so dugc chuyén
thué dat thi chuyén ho so thuc cho Phong TNMT
hién tho thu tuc “Cho thué dat UBND cap huyén
khong thong qua hinh thic
dau gia quyén sir dung dat cho
ho gia dinh, c4 nhan dé sir
dung vao muc dich san xuit,
kinh doanh” quy dinh tai
Quyét dinh sé 3219/Qb-
UBND ngay 24/9/2020
Sau khi c6 y kién cia UBND Mau 05;
Cap huyén (dol véi truong hop Pon ding ky bién
can xin y klen) hoac phong | Vién chuc dong da dugc ghi
TN&MT chuyén lai hd so va| Chinhanh noi dung thay doi,

B4 | hop dong thué dat (d6i véi TH| Vianphong | 2ngdy |van ban thim dinh,
can ky lai hop déng thué dat) | Pang ky dat du thao GCN
thi ghi n6i dung dang ky thay dai

d6i vao don dang ki bién
dong, lap van ban tham dinh
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c6 ghi rd ndi dung thay doi, in
GCN trinh lanh dao Chi nhanh
VPDK dat dai ky duy¢t.

Mau 05;
DPon dang ky bién

- Phé duyat két qua giai quyét| L2nh dao dong, Van ban tham
yet ket gua gial Uyt cpi nhanh dinh d duoc Ky xac
g5 | 1 THCtal B3, B4 ., | Van phon 2ngay | nhan, dy thao Gia
- Chuyén hd so cho VPPK dit| 21 P08 RN Bl i Aol o4
dai giai quyét bang ky dat chang nhan quyén
dai st dung dat da ky
nhay hodc Van ban
tra ho so da ky duyét
Mau 05;
Sodt xét, hoan thién hd sofam | Lo, rnh. du inao
B6 | to trinh Lanh dao S6 TN&MT L PONg 1 3 ngay | 1Y ¢ hq o
uyét dinh dat dai Vian ban t ong bao
g ' khong du dieu kién
cap giay chirng nhan
g7 | KV duyet két qua giai quyét | Lanh dao So 2 nad ~ Mau 05;
TTHC TNE&MT 99| Gidy chung nhan
- Phat hanh vin ban va tra két | . :
o x eon LA LA . | Van thu S¢,
qua va toan bo ho6 so cho Chi Vién chic
nhanh VP DK dat dai dé Vin hon 0,5 ngay i
chuyén TTHCC cap huyéntra | . puong Mau 05, 06;
B8 P bang ky dat £ , A
cho t6 chuc, c& nhéan > Giay chang nhan
e 1 A p A 4A dai; Chi
- Chinh ly, cap nhat bién dong .
s A AL .. 1= | nhanh VP
vao ho so dia chinh, co so di SO
YR bK dat dai
liéu dat dai
Tra két qua cho ho gia dinh, ca Mau 01, 06
nhan, cong chac dia chinh| . , s Gidy chtng nhan,
B10 | UBND cép xa néu nop hd so ?&”ﬁfﬂ‘g Glo PeMN | hop déng thué dit
tai UBND cap xa dé tra cho to (néu c6) hoac Van
chuc, c& nhan ban tra ho so
* Triwong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrweéc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay
tra ket qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén d@é gui cho to
chuc, ca nhan.
3 | BIEU MAU
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|ﬁ|j

Mau 01 Mu 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
]

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o

Mau 05 Mu 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai tai san gan lién véi dat

BM.DDVP.01.01 Eﬂ

BM.DDVP.01.01.doc
X

@j

BM.DbVP.01.02 BM.DBVP.01.02.doc
Hop dong thué dét g

HO SO LUU

Truwong hop ding ky bién dong trén GCN da cap

Mau 01, 02, 03, 04 (néu CQ); 06 Iuu tai Bo phan TN&TKQ Chi nhanh VPBK dat
dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3 (truong hop du diéu kién dang ky bién dong)
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- | Van ban lay y kién, trich luc dia chinh, chitng tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu
cd)

- | Van ban tra hd so (Truong hop khong du diéu kién)

- | S6 dia chinh, co s& dit liéu dat dai (tham chiéu)

4.2 | Truong hop ngwoi cap lai gidy chirng nhan

4.2.1 | Néu khong da diéu kién

- Mﬁq 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ Chi nhanh VP dang
ky dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

- | Van ban tra ho so

4.2.2 | Néu da diéu kién cap giay chirng nhan

- Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP
dang ky dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

- | H6 so dau vao theo muc 2.3

- | Van ban lay y kién, trich do dia chinh, ching tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu
co)

- | To trinh dé nghi cap gidy ching nhan cua cia VPPK dat dai

- | Van ban tham dinh

- | Gidy chtrng nhan ban photo

- | Hop dong thué dit (néu cd)

- | So dia chinh, co sé dit liéu vé dat dai (tham chiéu)

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit
theo quy dinh hién.

2. Cap doi Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién vai dat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.02

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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Viéc cp dol Gidy chitng nhan, Giay chung nhéan quyén sé hitu nha &, Giay ching
nhan quyén s& hitu cdng trinh xay dung di cip duoc thuc hién trong cac truong
hop sau:

- Nguoi st dung dat co nhu cau doi Gidy ching nhan quyen so hitu nha ¢, Gidy
chang nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung hodc cac loai Giay ching nhéan da
cap trugc ngay 10/12/2009 sang loai Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén
s6 hitu nha & va tai san khéc gan lién VoL dat.

- Gidy chuing nhan, Giay chtng nhén quyen s& hitu nha &, Gidy chirng nhan quyén
s& hitu cong trinh xay dung da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong.

- Do do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat.

2.2

Céch thic thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ caa Chi nhanh VP PK dat dai tai
Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén:

- Qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap Xa; trudng hop nop ho so tai
cap xa thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan hd so) UBND cap xa phai
chuyén hd so vé Trung tm Hanh chinh cong cap huyén.

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng dich vu cdng murc d6 3 tai dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

bon dé nghi cap lai, cap doi Giay chang nhan quyén st dung dat
quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo mau X
BM.bbVP.02.01.

Ban gdc Giay ching nhan da cap. X

Déi voi dat thué tra tién hang ndm phai ¢ chang tir thuc hién
nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat néu co (ban sao
da co cong ching hodc chung thuc hoic ban sao va xuét trinh X
ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac
nhan vao ban sao hoic ban chinh ddi voi trudng hop ¢ 02 ban
chinh).

* Luu y khi ngp ho so:

+ Neu nép ho so trye tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co quan
c6 tham quyén.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bo)
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2.5

Thai han giai quyét:

- Déi véi truong hop ranh gidi thira dat khong thay d6i va thdng tin trén glay
chting nhan da cap: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, khong ké
thoi gian ngudi st dung dat ky diéu chinh Hop ddng thué dat, thoi gian xem xét
dbi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh va thoi gian hoan chinh bé sung hé so theo quy dinh.

- Boi vai truong hop ranh gisi thua dat co thay doi chua dugc cap Giay chimg
nhan thi thyc hién theo thu tuc Cap Gidy chang nhan quyén st dung dat guyen
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho ngucn da dang ky quyén st dung
dat lan dau theo Quyét dinh s 3219/QD-UBND ngay 24/9/2020 caa UBND tinh
vé viéc cdng bb danh muc va quy trinh ndi bé TTHC dugc stra d6i, bd sung thudc
tham quyén quan 1y cia nganh Tai nguyén va Moéi trudng ap dung tai UBND cap
huyén.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 |- Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Buu dién.

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
2.7 | dat dai.

- Co quan dugc ay quyén: Khong ’
- Co quan phoi hop: Uy ban nhan dan cap xa.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc sé hiru nha ¢ gan lien véi quyén sir dung
dat ¢ tai Viét Nam.

Két qua giai quyét TTHC: 7 ‘ 7
+ HoO so du dieu kién: Ghi vao s6 dia chinh va lIap ho so dé Nha nudc quan ly,

2.9 - £ . o
Gidy chung nhan. ‘ o
+ Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du dieu kién cap doi GCN.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thot | giz mau/két qua
nhiém gian

Bl

Tiép nhan ho so: To chirc, ca nhén
hoac can pé dia chinh UBND cap | Céng chuc o ,
xa nop ho SO truc tiep tai Trung TN&TKQ Gi& hanh Mau so 01; 02 (nég
tam HHC cap huyén. Céan bo | vato chuc, chinh cd); 06 va 01 b6 ho
TN&TKQ kiém tra ho so: ca so theo muc 2.3
+ Neu ho so chua diy du hoac nhan
khong hop I€ thi huong dan bo
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sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Neu ho so day du, hop 1€ thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chuc, ca nhan va yéu
cau nop phi, I¢ phi (néu co).

B2 Chuyeén hd so cho Chi nhanh Vian | Cong chirc 0.5 naa M3au 01, 05 va Hb
phong Dang ky dat dai TN&TKQ | 2" | 5o kém theo
Tham dinh h so:

+ Néu du djéu kién thi du thég MAL 05:
bién ban tham dinh, T¢ trinh dé LA
. Loale I Du thao bién ban
nghi VPDK dat dai giai quyét; xac 2 : .
Ay A . A X tham dinh, To
nhan vao don dé nghi vé 1y do cap " . . A :
2. N Y, , Vién chuc trinh, don dé nghi
do1 GCN kem du thao Giay chung - ~ S
A os o L Chi nhanh s da duogc xac nhan ly
B3 | nhan trinh Lanh dao Chi nhanh X 2 ngay ISaPtY ,
N . VPDK dat do cap doi, du thao
VP DK dat dai ky duyé¢t . . NTe. 12
X A o A A s dai GCN hoac Van ban
+ Neéu khong du di€u kién thi du o . A ,
s e A , o j thong bao khong du
thao van ban thong bao khong du didu Kien cio déi
diéu kién cdp doi GCN trinh lanh 5 ching nhan
dao Chi nhanh VPPK dét dai ky glay chung hhe
duyét
Mau 05;
Bién ban tham
dinh; To trinh, don
Lanh dao dé nghi da duoc xac
U P S Chi nhanh .| nhan ly do cap doi,
B4 | Ky duyét két qua giai quyét tai B3 VPDK dit 0,5 ngay du thao GCN hoac
dai Van ban thdng bao
khéng du Qiéu kién
cap doi giay chuang
nhan da ky duyét
Mau 05;
Phat hanh véan ban va: Bién ban tham
+ Chuyén toan b hd so cho dinh, To tr‘lnl], du
VPDK dat dai giai quyét vién chuc thao GCN ho so

Bs |t Hodc chuyén Vén ban thong | Chinhanh 0.5 nai kém theo hodc Van
béo khong di didu kién cép doi | VPDK dit | ~ "% |bin  theng  béo
GCN kem theo ho so cho Trung dai khong du dicu kién
tdm HCC cap huyén dé tra cho to cap doi giay ching
chirc, ca nhan theo buoc 10 nhan, ho so kém

theo
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Soat xét, hoan thién hd so:

+ Néu du diéu kién cap GCN thi
du thao To trinh d& nghi So
TN&MT cap GCN trinh Lanh dao

VPDK ky duyét, kém du thao | Vién chic, - m{;]os; aen
GCN trinh Lanh daq S6 TN&MT | Lanh dao hoic Vé’n ban
B6 |+ Néu khong du diéu kién thi du | Van phong | 1,5 ngay N , . \
I . A S ;L2 thong bao khong du
thao Van ban thong bao khong du | dang ky dat T S
N ez 2 o : dicu kién cap doi
diéu kién cap doi GCN trinh lanh dai GCN kem hd so
dao VPDK dat dai ky duyét,
chuyén ket qua kém ho so cho Chi
nhanh VPDK dat dai dé tra cho ho
gia dinh, c& nhan theo buoc 9, 10
Lanh dao x
. . : N Mau 05;
B7 | Ky duyét Giay chitng nhan So 1 ngay e ) -
TN&MT Gidy ching nhan
Mau 05;
Van thu . e 1
Phét hanh van ban va chuyén két | Sé; Viéen GCN hode Van ban
s s A LA . , +. | thong bao khong du
B8 |qua va toan bé ho so cho chi chac | 0,5 ngay didu Kien cip ddi
nhanh VPDK d4t dai VPDK dét o e tap €O
) GCN va ho so kem
dai
theo
Mau 05, 06;
L . A : | Vién chuc Giéy CN hodc Van
Shuyen Kt qua ve TTHCC €30 chi nhann ban  thong  bao
g |Muyem o | VPPK dit .| khong du diéu kien
- Cap nhat thdng tin vao so dia ) 0,5ngay | z 2z N
] X dai cap doi GCN kem
chinh, Iuu ho so A
theo ho so
"Mau 05, 06;
’ Giay chung nhan
Tra két qua cho hd gia dinh/ ca Cong chirc | Gier hanh hoaic Van ban
B10 | nhan/cong chirc dia chinh UBND TN&TKQ chinh thong bao khong du

cap xa

dieu kign cap doi
GCN kém theo ho
SO

* Trieong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay trueéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu Xin 16i va hen lgi ngay
tra ket qUa chuyén sang Trung tdm Hanh chinh coéng cdp huyén dé gui cho to

churc, ca nhan.
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3 |BIEU
MAU
i
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
i
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
e
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
m
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi cap lai, cap doi Gidy chtng nhan quyen Sur
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat.
BM.bbVP.02.01
| =
BM.BDBVP.02.01.doc
4 |HOSOLUU:
4.1 | Truwong hop khong du diéu kién cap do6i GCN

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPDK
dat dai tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu theo két qua giai quyet
TTHC

Vin ban thong bao khong du diéu kién cap d6i GCN
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4.2 | Trwong hop da diéu kién cap doi GCN

- I\/!éu 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPDK
dat dai tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so

- | Ho so dau vao theo muc 2.3

- | To trinh cta Chi nhanh VPPK dat dai, To trinh cia VPPK dat dai

- | Bién ban tham dinh

- | Gidy ching nhan (ban photo)

- | S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu)

Ho so duoc luu tai Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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3. Chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhén

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.03

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan sir dung dat nong nghiép do
duoc Nha nudc giao dét, do chuyén ddi, nhan chuyén nhuong, nhan thira ké, dugc
tang cho quyén sir dung dat hop phép tir ngudi khac thi chi duoc chuyén d6i
quyén str dung dat nong nghiép trong cung x4, phuong, thi tran cho ho gia dinh,
c4 nhan khac dé thuan loi cho san Xuat ndng nghiép va khong phai np thué thu
nhap tir viéc chuyén d6i quyén st dung dat va 1é phi trude ba.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ caa Chi nhanh VP dang ky dat dai -
Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén:

- Qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap Xa; trudng hop nop ho so tai
cap xa thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan hd so) UBND cap xa phai
chuyén hé so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng dich vu cdng murc d6 3 tai dia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cap lai, cap doi Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat theo X
mau BM.bbVP.03.01.

Ban gdc Giay ching nhan da cap. X

Ban sao hop dong thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién
vé6i dat thay cho ban gbc Gidy ching nhan da cap dbi véi truong
hop cap d6i Gidy chizng nhan sau khi don dién ddi thira, do dac X
lap ban d6 dia chinh ma Gidy chiing nhan di cap dang thé chap
tai to chuc tin dung.

Vin ban théa thuan hodc Hop dong ve viéc chuyén doi quyén
su dung dat ndng nghiép caa ho gia dinh, ca nhan.

* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao c6 chiing thuc cia co quan
co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, khdng
ké thoi gian nguoi sir dung dat ky diéu chinh Hop ddng thué dat, thoi gian xem
2.5 | xét d6i véi trudng hop sir dung dt c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam
dinh va thoi gian hoan chinh bo sung hé so theo quy dinh.
Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Buu dién.
- Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.
2.7 | - Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: So Tai nguyén va Mdi truong.
- Co quan dugc iy quyén: Khong 7 ’ ,
- Co quan phoi hop: Phong TN&MT, Uy ban nh&n dan cap x& (néu co).
Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s¢ hiru nha & gan lien véi quyen st dung
dat o tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC: 7 ‘ 7
+ Ho so du dieu kién: Ghi vao so6 dia chinh va lap ho so d€ Nha nudc quan ly,
2.9 | Giay chung nhan. ‘ o
+ Ho so khong du dieu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién chuyén doi
dat ndng nghiép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thot | gix | miwKét qua
nhiém gian

Bl

Tiép nhan ho so:

+ Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1€: Can bo TN&TKQ Cong
huéng dan bé sung, hoan thién|  chuc
ho so theo quy dinh. TN&TKQ
+ Néu ho so day du, hop 1é: Can | vato
bo TN&TKQ lam thu tuc tiép | chic, ca
nhan ho so, hen tra két qua cho nhan
t6 chiic, ca nhan va yéu cau nop
phi, 18 phi (néu co).

Gid | Mausé01; 02 (néu
hanh | cd); 06 va 01 b6 ho so
chinh theo muc 2.3
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B2 Chuyeén ho so cho co Chi nhanh Sﬁgg 0,5 Mau 01, 05 va Hb so
VPDK dat dai TN&TKQ ngay kem theo
Tham dinh h so:
+ Néu du dicu kién thi Iép bién M3iu 05:
ban tham (ﬁnh, To trinh dé nghi Du thao Bién b’ém thAm
VPDK dat dai, 50 TNMI dinh, To trinh, Pon dé
chuyén d61 GCN, ghi vao donde¢ | | ,.. . | 4ngay | ... >,
A s 2 2R Vién chuc nghi da duoc ghi ly do
nghi vé 1y do chuyén d61 GCN, s PV E
, . N . | Chi nhanh chuyén doi GCN, du
B3 | duthao GCN trinh Lanh dao Chi X \ £ . ~
. I ~. | VPDK dat thao Giay chang nhan
nhanh VP DK dat dai ky duyét ) 9 b \ R
X A A dai hoac Van ban thong
+ Néu khong dua diéu kién thi du bio khone da didu kien
thao van ban thong béo khong du chivi S5 gkt ndr
diéu kién chuyén doi dat nong N h%/é g
nghiép trinh lanh dao Chi nhanh gniep
VPDK dat dai ky duyét
Mau 05;
Mau 05;
Bién ban tham dinh, To
N trinh, don d& nghi da
K9 duyét kbt qui g quyét ai | Chinbnn duge xac nhan nol
B4 B?y) yet ket qua glal quyet & VPDK dit | 1 N98y | dung chuyén déi GCN,
dai du thao GCN hoac Van
ban thong bao khong
du dieu kién chuyen
doi dat ndng nghiép da
Ky duyét
Phéat hanh van ban: x .
+ Chuyén toan b ho so cho To trinhMt?i%r? EEJ’ém tham
VPDK dat dai giai quyét theo dinh du’ thio GCN VA
bwoc? 2 rse 1z A vien Chuc ho so kém theo hoac
+ Hodc chuyén Vian ban thong | Chi nhanh 0,5 . \ N ;
B5 . A g 1a 2 X Van ban thong béao
bao khong du di€u kién chuyén | VP BK N9Y | i1hone du didu kien
doi dat nong nghiép kém theo hd | - dét dai chuyégn déi dit nong
so cho Trung tam HCC cap nghiép va hé so kém
huyén dé tra cho t6 churc, ca nhan theo
theo buoc 10
Soét xét, hoan thién ho so: Vién Mau 05;
B |* NE€u du dieu ki¢n thi du thao |  chic, 2 nad To trinh, giay chang
To trinh dé nghi S6 TN&MT cap | Lanh dao gay nhan hoac Vin ban
GCN trinh Lanh dao VPDK ky Vian thong bdo khong du
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duyét, kém du thao GCN trinh | phong dieu kién chuyén doi
Lanh dao S6 TN&MT dang ky dat ndng nghi¢p kem
+ Néu khong du diéu kién thi du |  dat dai ho so
thdo Van ban thong bao khong
du di€u kién chuyén doi trinh
lanh dao VPDK dat dai ky duyét,
chuyén ket qua kém ho so cho
Chi nhanh VPBK dat dai dé tra
cho h¢ gia dinh, cd nhan theo
buoc 9, 10
Lanh dao
e L b ~iA , So Tai X AC.
B7 Xern xet, ky duyét Giay chuang nguyén va | 1 ngay y Mag 05; A
nhan MG Giay ching nhan
truong
.| Vanthu Gia Chl\lgsu ?\?\an hoac
Phét hanh vin ban va chuyén két | So; Vién 1ay chung nan 1oz
s e a . , 0,5 |Van ban thong béo
B8 |qua va toan b h6 so cho chi chuac nga khone du didu  kien
nhanh VPPK dat dai VPDK dit | M98 | khong du diell K¢
) chuyén do6i va ho so
dai A
kem theo
Mau 05, 06;
A ;| Vién chuc Gidy chung nhan hoac
no | nonYenKELQuAVe TTHCE 6P | chi nhanh Van ban thong béo
yenm o .. | VPPKdit| 05 |khong du didu kién
- Cap nhat théng tin vao so dia ) N Y VR
- dai ngay |chuyén doi kem theo
chinh \
ho so
~ Mau 05, 06;
Tra két qua cho ho gia dinh/ ca| Cong Gio G[ay Ch}mg n[\ an ho?c
A a , ) ] , X Van ban thong béo
B10 nhan/cong chic dia chinh chuc hanh khong di didu kién
UBND cap xa TN&TKQ | chinh '

chuyén doi kém theo
ho so

* Trieong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truedc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu Xin 16i va hen lgi ngay
tra ket qUa chuyén sang Trung tdm Hanh chinh coéng cdp huyén dé gui cho to

churc, ca nhan.
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BIEU
3 | MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
« W
Mau 01 Ijj
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
« W
Mau 02 I:lj
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
< W
Mau 03 I:lj
Mau 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 04 I:H
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
< W
Mau 05 I:ﬂ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
< W
Mau 06 Ijj
Mau 06.docx
Pon dé nghi cap lai, cip doi Gidy chiing nhén quyen st dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
BM.bbVP.03.01 Iij
BM.BDVP.03.01.doc
4 |HOSOLUU
4.1 | Trwong hop khong da diéu kién cap déi GCN
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I\/!éu 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPDK
dat dai tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu theo két qua giai quyet
TTHC

Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén doi dat ndng nghiép

4.2

Truong hop di diéu kién chuyén doi dat nong nghiép

I\/!éu 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPDK
dat dai tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

To trinh d& nghi cp d6i GCN cua Chi nhanh VPDK dét dai va cia VPPK dat dai

Bién ban tham dinh

Giay chang nhan (ban photo)

So dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu)

Ho so duoc luu tai Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

4. Pinh chinh Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gan lién véi dat

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.04

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Truong hop Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai
san khéc gan lién véi dat da cap c6 sai sot thi thong bao cho ngudi str dung dat
biét (neu co quan déng ky phat hi¢n) va yéu cau ngudi st dung dat, chua so hitu
tai san gan lién véi dat nop Giay chiing nhan da cap dé thuc hién dinh chinh.

- Truong hop 16i sai s6t do ngudi sir dung dat thi phai c6 don dé nghi dinh chinh.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Nop hé so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPBK dét dai tai
Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua UBND cap x4, truong hop nop ho so
tal cap xa thi cham nhat sau 3 ngay (ké tur ngay nhan hd so) UBND cap x4 phai
chuyén hé so vé Trung tdm Hanh chinh cong cp huyén.

- Qua Buu dién.
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\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi dinh chinh ddi vé6i truong hop nguoi sit dung dat,
_ | chu so hiru tai san phat hign sai sot trén Gidy chting nhan, Glay «
chttng nhan quyén so hitu hha ¢, Gidy chiing nhan quyén so
hitu cong trinh xay dung da cap.
_ | Ban gbc Giay chung nhan di cap. X
* Luu y khi nop hé so:
+ Néu nop hé so trye tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyeén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€, khéng
ké thoi gian xem Xt xu ly d6i véi truong hop str dung dt co vi pham phap lut,
2.5
thoi gian trung cau giam dinh va thoi gian hoan thién bd sung hd so theo quy
dinh.
Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Buu dién.
- Co' quan cé tham quyen quyét dinh: So Tai nguyén va Mdi truong.
- Co quan thuc hién: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Véan phong déng
2.7 | ky dat dai. .
- Co quan dugc iy quyén: Khong
- Co quan phoi hgp: UBND cap xa.
Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan lién véi quyen st dung
dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC: 9 ,
+ Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé€ Nha nudc quan ly, Giay ching nhan da
2.9 . o s i ok
dugc dinh chinh ndi dung co sai sot. ,
+ Van ban thong bao khong du dicu kién dinh chinh giay ching nhan.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
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TT Trinh tw TrfaAch T_h0'| Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Tiépnhanho so:
+ Néu ho so chua day du hodc
56 Sung, hoan thign ho so the | 0N ENC RSN
9. : TN&TKQ | ~.. x| Miusé01; 02 (néu
quy dinh. 5 4R A Gio hanh | . . N
Bl LA A 4 ~ | Vato chuc, ; cd); 06 va 01 b6 ho
+ Néu ho so day du, hop ¢ thi . chinh
. \ - £ A LA ca so theo muc 2.3
lam thu tuc tiep nhgn ho so, nhan
hen tra ket qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1€
phi (néu co).

B2 Chuyén ho so cho Chi nhénh | Cong chuc 0.5 naA Mau 01, 05 va Ho
VPDK dt dai TN&TKQ | 72 N9 so kem theo
Thérp dinh hé SO’
+Neéu du dicu kién thi dy thao
Bién ban tham dinh; Ghi nff)i
dung dinh chinh Ién giay
ching nha_}n, Tq '[I‘lIlqh de nghi MU 05
VPDK dat dai, S6 TNMT - £ ) A

e ean L, e « Giay chang nhan
xem xét giai quyet trinh Lanh duoc ohi dinh chinh
dao Chinhanh VP DK datdai | \,.. . Hoe St dinh <l

) Ay as R 2| Vién chue, noi dung sai sot Bién
ky duyét, dong dau va chuyén ~ ; 2 : \

N - , | Lanh dao ban tham dinh, To
toan bo ho so cho VP dang ki S 5 X N

B3 dét dai oidi quvét Chinhanh | 45ngay | trinh va h6 so muc

argarquyet 1 yppK dit 2.3 hoic Vin ban
+ Néu khong du dicu kién thi ) N \ n \

R . . dai thong bao khong du
du thdo van ban thong bao A Lia ar ,

A s 4 X 1A 4 , diéu kién dinh chinh
khong dua diéu kién dinh chinh GCN VA hd so theo
GCN trinh lanh dao Chi I 2.3
nhinh VPDK dit dai ky we
duyét, dong dau va chuyén
kém ho S0 theo mucv2.3 cho
TTHCC cap huyén dé tra cho
t6 chirc ¢4 nhan theo buroc BS
- S04t xét, hoan thién ho so: Vién chic
du thao To t,rinh trinh Lanh Lanh dao’ X

B4 dao VPDK dat dai ky duyét; Vin phon 3 na Mau 05;

- Trinh Lanh dao S6 TN&MT | .27 Phong 9 1 Tatrinh, ho so
KV XA R , .. | dang ky dat
y Xac nhan dinh chinh noi das

dung c0 sai sot trén GCN
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Ky X&c nhan dinh chinh noi

Mau 05;

L TR P T2 | Lanh dao So . | Gidy chung nhan
B> Sﬁgﬁ oo sal st ten Clay| “rngmT | 19| duoc dinh chinh noi
g nhe dung c0 sai sét
Phét hanh vén bin va chuyén | ‘g 5% o DS
B6 | két qua va toan bo hd so cho Vien chic | ) ngay Giay ching ~nhan
. YA, o4 VPDK dat ’ duoc dinh chinh ndi
chi nhanh VPDK dat dai : e LA
dai dung co sai sot, ho so
A A Vién chuc Mau 05, 06;
a7 ;:;Ch#lilepn!(et qua ve TTHCC |- oy nhanh Gidy ching nhan
aphdyen, | VPPK dit .| duoc dinh chinh noi
- Cap nhat thong tin vao so dia ) 0,5 ngay Lo
g dai dung co sai sot
chinh
~Mau 05, 06;
Giay chang nhan
duogc dinh chinh noi
Tra két qua Cong chuc | Gio hanh | dung c6 sai sot hoac
BS tq TN&TKQ | chinh | Van bin thong béo
khong du dieu kién
dinh chinh GCN
kém theo ho so
* Truong hop ho so qud han Xt Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai
ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cdng cdp huyén dé gui cho
té chic, c& nhan.
3 |BIEU
MAU
]
Mau 01 Méu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
e
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
i

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU

4.1

Truong hop khong du diéu kién dinh chinh GCN

I\/!éu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPDK
dat dai tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu theo két qua giai quyet
TTHC

Vin ban thong bao khong du diéu kién dinh chinh GCN

4.2

Truwong hop di diéu kién dinh chinh GCN

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cta Chi nhanh VPDK
dat dai tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

To trinh dé nghi ctia Chi nhanh VPPK dét dai, To trinh cia VPPK dét dai

Bién ban tham dinh

Gidy chirng nhan d dugc dinh chinh noi dung sai sét (ban photo)

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu)

Ho so dugc luu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va luu trit theo quy dinh hién

hanh.




43

5. Thu hdi Giay chirng nhan da cip khong dung quy dinh cuia phap luat dat
dai do ngwoi str dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat phat hién

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.05

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Nguoi dugc cap Gidy ching nhan chua thyc hién tha tuc chuyén d6i, chuyén
nhuong quyén st dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién vei déat hoac chuyen
muc dich sir dung dat va da duoc gial quyét theo quy dinh cua phap luat.

- Gidy chang nhan quyén st dung dat da duoc cap boi s& Tai nguyén va Mai
truong.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x&; treong hop ndp ho so
tai Cap xa thi cham nhat sau 3 ngay (ké tur ngay nhan h6 so) UBND cap xa phai
chuyén hé so vé Trung tam Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh |sao

Pon phan anh viéc cap Giay chiing nhan khong diung quy dinh. | X

Ban goc Giay ching nhan da cap. X

* Lueu y khi nép hé so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chimg thuc cua co
quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: Khong quy dinh

2.6

Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;
- Qua Buu dién.

2.7

Co quan thyc hién: Chi nhanh VPDPK dit dai; VPDK dit dai.
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Co quan c6 tham quy‘én quyét dinh: S& Tai nguyén va Méi truong.
Co quan dugc iy quyen: Khong. , ,
Co quan phoi hgp: Co quan thanh tra, UBND cap xa (néu co).

Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi

2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s6 hitu nha ¢ gan lien véi quyén sir dung
dat o tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC: ‘ 7
+ Ho so du dieu kign: Ghi vao so dia chinh va Iap ho so d€ Nha nuéc quan ly,
2.9 | Quyet dinh thu hoi Giay chang nhan. ‘ ‘
+ HoO so khong du diéu Kién: Van ban thong bao khong da dicu kién thu hoi
GCN.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tu Trach | Thot | pag | maukét qua
nhiém gian
Tiépnhanho so:
+ Néu ho so chua day du hoac
khdong hop 1&: Can bo
TN&TKQ hudng dan bo sung, cong | Gid | Mau sb 01; 02 (néu co);
hoan thién ho so theo quy dinh. , X . A P
Bl 2N X an N chuc hanh |06 va 01 by ho so theo
+ Neéu ho so day du, hop [¢é: Can TN&TKQ | chinh | muc 2.3
bo TN&TKQ Iam thu tyc tiép e
nvhan ho so, hen tra ket qua cho
to chure, ca nhan va yéu cau nop
phi, 1€ phi (néu ca).
2 A - Cong X N A
B2 Ch}Jyen ho SO; chq co Chi chire 0,5\ Mau 01, 05 va Ho so
nhanh VPDK dat dai TN&TKQ ngay | kém theo
Thamdinhhoso
+ Néu du diéu Kién d¢ nghi tqhu
hoi dat thi lap Bién ban tham X
dinh, To trinh dé nghi Van Vién chic Mau 05; q
phong DK dat dai, S6 TN&MT Chi nhanh Gio | Dy thao Bién ban tham
B3 | raquyét dinh thu hoi GCN tr‘m’h VPDK dat hanh | dinh, To trinh hoac Van
Léanh dao Chi nhanh VPPK dat dai chinh | ban théng bao khong du

dai ky nhay

+ Néu khong du diéu kién thu
hoi dat thi du thao vin ban
thong bao khong du dicu kién

diéu kién thu hdi GCN
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thu hoi GCN trinh 1anh dao Chi

nhanh VPDK dit ky nhay
Mau 05;
Lanh dao -\ A, X e .
Xem xét hd so va ky duyét két | Chi nhanh | C'¢ | Bien ban tham dinh, To
B4 UA tai B3 VPDK dAt hanh |trinh hoac Van ban
qua tz fai chinh | thong béo khong du diéu
kién thu hoi GCN da ky
Phat hanh Van ban \(él:
+ Neu ho so du dicu kién thi i
chuyén toan b6 ho so én Van ‘ Mau 05;
phong dang ky dat dai giai | Van thu, Ho so duoc chuyén 1én
quyét ‘ vién chuc| Gio | VPDK hodc Vian ban
B5 |+ NCu khong du dieu ki¢n thi | chi nhanh | hanh | thong bao khong du di€u
chuyén Van ban thong bao| VP dang| chinh | kién thu hoi GCN da ky,
khong du dieu kién thu hoi va | ky dat dai dong dau va ho so kém
ho so kem theo sang TTHCC theo
cap huyén de tra cho ho gia
dinh, ca nhan theo buoc 10
Soét xét, hoan thién ho so:
+ Néu ho so du diéu kién thi du x _
thio quyét dinh thu hdi Gidy . Mau0s
, A s ~ . Van .. | HO so kém theo, Quyét
ching nhan trinh Lanh dao S& . Gio ) \i ik ;
. . phong X dinh thu hoi giay ching
B6 | ky duyét. 9 , | hanh . 9 ’ \
27 A o 4 A LA dang ky . nhan hoac Van ban
+ Neéu ho so khong dua dieu kién 2>, | chinh . . A ) 4 A
. S A dat dai thong bao khong du diéu
thi tham muu Van ban thong kien thu hai di kv nha
bao khong du diéu kien thu hdi ; y mhay
trinh 1anh dao So ky duyét
Mau 05;
o vv oo iz .. .| Lanhdao | Gid | Quyét dinh thu hoi gidy
B7 glelémc)éet ky duyét ket qua tai So hanh | ching nhan hoac Van
TN&MT | chinh | ban thong bao khong du
dieu kién thu hoi da ky
| van thu _ Mauos,
Phat hanh van ban va chuyén L pia .. | Quyet dinh thu hoi giay
K&t QU VA toan b ha .| So; Vien | Gio ; . < <
B8 ¢t qua va toan tgo ho so cho chi chire hanh ching nhan hoac Van
nhanh VPDK dat dai £ ; ban thong bao khong du
VPDK dat | chinh A ‘A At X LA
dai dicu kién thu hoi va ho

so kem theo
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Chuyén két qua vé TTHCC cap

chi nhanh

~Mau05,06;
Quyeét dinh thu hoi giay

B9 | huyén VPPK dit| 910 |chung nhan hoac Van
A P S ) hanh | ban thong bao khong du
Cap nhat thong tin vao so dia dai . A La s S LA
, X chinh | diéu kién thu hoi va ho
chinh, luu ho so \
so kém theo
~Mauo01,06;
Tra két qua cho ho gia dinh/cd| Cong Gio Qu,yet dmb thu QOI Jiay
NP : , N chang nhan hoac Van
B9 | nhan/can bo dia chinh UBND chuc hanh , n ; . ,
cip xa TN&TKQ | chinh | 2an thong bdo khong du
dieu kién thu hoi va ho
so kem theo
BIEU
3 | MAU
Mau 01 |Ej
Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |E|j
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
MAu 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
MAu 05 |E|j
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
MAu 06 |Ej
Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
4 |HOSOLUU




47

4.1

Trwong hop khong da diéu kién thu hdi GCN

I\/!Eu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPDK
dat dai tai Trung tam HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu theo két qua giai quyét
TTHC

Vin ban thong bao khong du diéu kién thu hdi gidy CN

4.2

Trwong hep da diéu kién thu hdi GCN

I\/!Eu 01, 02,03, 04 (néu cb); 06 Iuu tai B phan TN&TKQ cua Chi nhanh VPBK
dat dai tai Trung tam HCC cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

To trinh d& nghi thu hdi GCN

Bién ban tham dinh

Quyét dinh thu ho6i Gidy ching nhan va Giay chiing nhan da thu hoi

S6 dia chinh, co s6 dit liéu dat dai (tham chiéu)

Ho so duoc luu tai Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

6. Dang ky, cap Glay chu’ng nhin quyen s¢ htru nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat 1an dau déi véi tai san gan lién v6i dit ma chi sé hiru khong c'long thoi la
nguoi sir dung dat

KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.06

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hiégn TTHC

- Chu s¢ hitu nha ¢ thuge d6i tuong duoc s hitu nha & theo quy dinh cua phap
luat vé nha ¢ va ¢ giay to chuang minh viéc tao lap hop phap vé nha o.

- Chu 8¢ hiru rung san Xuat 1a ring trong ma von dé trong rung, tién da tra cho
viéc nhan chuyén nhuong rung hoac tién ndp cho Nha nudc khi duoc giao ring
c6 thu tién khdng co ngum gdc tir ngan sach nha nudc.

- Giay chiing nhan quyeén sir dung dat da duoc So Tai nguyén va Moi truong cap

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh céng cap huyén;
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- Qua B0 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cp x&; truong hop nop ho so
tai Cap xa thi cham nhét sau 3 ngay (keé tir ngay nhan hd so) UBND cap x& phai
chuyén hé so vé Trung tdm Hanh chinh céng cp huyén.

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng dich vu céng muc d6 3, mac dd 4 tai dija chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dang ky, Cap Gidy chung nhan quyen su dung dat, quyen
s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat theo mau X
BM.BbVP.06.01.

Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu nha ¢ ddi véi trudng hop
tai san 1a nha & (ban sao gidy to di co cong ching hodc ching
thuc hozc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bé tiép
nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac
ban chinh):

* Ho gia dinh, cd nhdn trong nwoc phdi 6 mgt trong cac logi
gidy to sau:

+ Gidy phép xay dung nha ¢ hoic gidy phép xay dung nha &
c6 thoi han d6i véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh caa phap luat vé - xay dung. Truong hop nha ¢ da
xay dung khong dung véi gidy phép xay dung dugc Cap thi
phai c6 y kién bang van ban cua co quan c6 tham quyén Cap
phep xay dung x&c nhan dién tich xay dung khong ding giay
phép khdng anh huong dén an toan cong trinh va nay phu hop
vé6i quy hoach xay dung di duoc co quan c6 tham quyén phé
duyét; X
- Hop ddng mua ban nha & thudc s¢ hitu nha nudc theo quy
dinh tai Nghi dinh sé 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ciia
Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha & hoic gidy to vé
thanh ly, hoa gid nha ¢ thugc sé hiru nha nudc tur trudc ngay
05 thang 7 nam 1994;

+ Giay to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh thuong,
nha dai doan két;

+ Gidy to vé so hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap qua
c4c thoi ky ma nha dat d6 khong thuoc dién Nha nudc xac lap
s& hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét s6 23/2003/QH11
ngay 26 thang 11 nam 2003 cta Qudc hoi khoa X1 vé nha dat do
Nha nudce da quan 1y, bd tri st dung trong qué trinh thuc hién cac
chinh sach vé quan 1y nha dét va chinh sach cai tao xa hoi chunghia
trudc ngay 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-
UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nam 2005 ctiia Uy ban Thudng vu



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Qudéc hoi quy dinh viéc giai quyét dbi véi mot sb truong hop
cu thé vé nha dét trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan
1y nha dat va chinh séch cai tao x& hoi chi nghia truéc ngay 01
thang 7 nam 1991;

+ Gidy to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic dbi hoic nhan
thira ké nha & d& c6 chiing nhan caa céng ching hodc chiing
thuc cua Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén theo quy dinh
ctua phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 thi phai c6 van
ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat vé nha o.
Truong hop nha & do mua cua doanh nghiép dau tu xay dung
dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;
+ Ban &n hoic quyét dinh cua Toa an nhan dan hoac glay to
clia co quan nha nude c6 tham quyén giai quyét dugc quyén s
hitu nha ¢ da c6 hiéu luc phép luat;

+ Truong hop nguoi de nghi ching nhan quyen so hitu nha o
c6 mét trong nhitng gidy to quy dinh ma trén glay to do ghi tén
nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to vé mua ban, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam
2006 cd chir ky cua céc bén cd lién quan va phai dugc Uy ban
nhan dan cip xa xac nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhan ting
cho, doi, nhan thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nam 2006
ma khong cd gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, ddi,
nhan thtra ké nha & ¢6 chir ky caa cac bén cé lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vé thoi diém mua, nhan
ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ d6. Truong hop ngudi dé
nghi chiing nhan quyén so hitu nha & ¢ mot trong nhing
glay to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop véi
gidy to d6 thi phan nha & khdng phu hop Vvoi gidy to phai
duoc Uy ban nhan dan Cap xa xac nhan vé nha ¢ khdng thuoc
truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién
vé quy hoach nhu trudng hop nha & xay dung truée ngay 01
thang 7 nam 2006;

+ Truong hop cé nhén trong nude khong co mot trong nhiing
glay to vé quyén so hitu nha ¢ thi phai co gidy to xac nhan cua
Uy ban nhan dan cap x4 vé nha & di hoan thanh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trudc khi c6 quy
hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hoac phai pht hop quy
hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir
dung dat, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi, quy hoach diém
dan cu ndng thon theo quy dinh cua phéap luat. Truong hop nha
& hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tro vé
sau thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xa
vé nha & khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung
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va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha & xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢ thudc
dbi tuong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai
c6 gidy to Cua co quan quan ly vé xay dung cip huyén chap
thuan cho ton tai nha & do.

* Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nwoc ngoai so hizu nha o tai Viét
Nam phdi 6 cac gidy to sau:

+ Giay t& vé mua ban hoac nhan tang cho hoac nhan thira ké
nha ¢ hoac dugc so hitu nha ¢ thdong qua hinh thiac khac theo
quy dinh cua phap luat vé nha o;

+ Mot trong céc gidy to cua bén chuyén quyén.

Mot trong cac gidy to vé quyén sa hitu cong trinh xay dung doi
véi truong hop chiing nhan quyén sé hitu céng trinh xay dung
(ban sao giay to d cong chiing hoac chiing thuc hoic ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém
tra d6i chiéu va x&c nhan vao ban sao hoic ban chinh):

*Hg gia dinh, cd nhén trong néc, Cong dong dan cw phdi c6
mét trong cAc logi gidy to sau:

+ Gidy phép xay dung cdng trinh hoic gidy phép xay dung
cdng trinh ¢c6 thoi han ddi véi truong hop phai xin phép xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung. Truong hop
cong trinh da xay dung khong dung vdi gidy phép xay dung
dugc Cap thi phai c6 y kién bang vian ban caa co quan c6 tham
quyén cap phép xay dyung xac nhan dién tich xay dung khong
dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay
phu hop véi quy hoach xay dung da duge co quan co tham
quyen phé duyét;

+ Glay to v€ s¢ hitu cong trinh xay dung do co quan c6 tham
quyen cap qua céc thoi ky, trir truong hop Nha nude di quan
ly, bé tri st dung;

+ Gidy to mua ban hoic ting cho hoic thira ké cong trinh xay
dung theo quy dinh cua phap luat da duoc cdng ching hoac
chung thyc theo quy dinh;

+ Giay to ciia Toa 4n nhan dan hoic co quan nha nuéc ¢ tham
quyén giai quyét duoc quyén s hitu cdng trinh xay dung da c6
hiéu luc phap luat;

+ Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén s¢ hitu cong
trinh x&y dung c6 mot trong nhiing glay to quy dinh tai cac
Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén gidy to do ghi tén nguoi
khac thi phai c6 mét trong c4c gidy to mua ban, ting cho, doi,
thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2004
c6 chir Ky cua cac bén c6 lién quan va dugc Uy ban nhan dan
tir cAp XA tré 18n xé&c nhén; treong hop mua, nhan ting cho, doi,
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nhan thira ké cong trinh xay dung truéc ngay 01 thang 7 ndm
2004 ma khéng cé glay to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho,
dbi, nhan thira ké c6 chit ky cua céc bén c6 lién quan thi phai
dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vao don dé nghi cap
Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat vé thoi diém mua, nhan tang cho, doi,
nhan thira ké cong trinh xay dung do.

+ Trudng hop ngudi dé nghi ching nhan quyén sé hitu cong
trinh ¢6 mot trong nhiing gidy to vé quyén sé hitu cong trinh
ma hién trang céng trinh khong phu hop véi gidy to do hoic
thi phan cong trinh khdng pht hop vai gidy to phai duge Uy
ban nhan dan cap xa xac nhan cong trinh da hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay
dung trudc khi co quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung
hozc phai phil hop quy hoach di voi truong hop xay dung sau
khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

+ Truong hop cé nhén trong nuéc khong c6 mot trong nhiing
gidy to vé quyén s& hitu cdng trinh thi phai duoc Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh duoc Xay dung trudc
khi c¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hoac phai
phU hop quy hoach di véi truong hop xay dung sau khi c6 quy
hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

+ Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung to ngay
01/7/2004 thi phai co gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan
cap Xa vé cong trinh xay dung khong thude truong hop phai
xin giay phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong
trinh thuoc dbi tugng phai xin phep xay dung ma khong xin
phep thi phai co gidy to cua co quan quan ly vé xay dung cap
huyén chap thuan cho ton tai cong trinh do.

Mot trong cac glay to sau ddi véi truong hop ching nhén quyén
s& hitu rirng san xuat 1a ring trong (ban sa0 gidy to da co cong
chang hogc ching thuc hoac ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan
vao ban sao hoac ban chinh):

+ Glay chang nhan hoac mot trong cac glay to V& quyén str
dung dat, quyén so huu tai san gan lién véi dat néu tai Khoan
2 trén day ma trong do6 xac dinh Nha nude giao dat, cho thué
dat, cong nhan quyen st dung dat dé trong Fng San Xuat;

+ Gidy to vé giao riing san Xuat |4 ring trong;

+ Hop dong hoic van ban vé viéc mua béan hoic ting cho hoac
thira ké d6i véi ring san xuat I1a rieng trong da duogc cong chiing
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hoac churng thuc theo quy dinh caa phap luat;

+ Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dan hogc gidy to cua co
quan nha nu6c €O tham quyén giai quyét duoc quyén so hiru
ring san xuat 1a ring trong da c6 hiéu luc phap luét;

+ Truong hop ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu khong
co glay to ve quyén so hiru rung ma da trong reng san Xuat
bang von cua minh thi phai duoc Van phong dang ky dat dai
x&c nhan c6 du diéu kién duoc céng nhan quyén st dung dat
theo quy dinh cia phap luat dat dai;

M6t trong cac gidy to sau déi véi truong hop ching nhan quyén
so hitu cay lau nam (ban sao gidy to da co coéng chung hoic
chting thuc hozc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can
bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

+ Giay chung nhan hoic mot trong cac gidy to vé quyén s
dung dat néu tai Khoan 2 trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén str dung dat dé
trong cay 1au nam phu hop véi muc dich st dung dat ghi trén
gidy to do;

+ Hop dong hoic van ban vé viéc mua béan hoic ting cho hoac
thira ké ddi véi cdy 1au nam da duoc cong chung hoic ching
thuc theo quy dinh;

+ Ban an, quyét dinh caa Toa an nhan dan hoic gidy to cua co
quan nha nudc ¢6 tham quyeén giai quyét dugc quyén sé hitu
cay lau nam da co hiéu lyc phap luat;

+ Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong
c6 gidy to vé quyén so hitu cdy 1au nim néu trén day thi phai
duoc Vin phong dang ky dat dai xac nhan c6 da diéu kién duoc
cdng nhan quyén sir dung dét theo quy dinh cua phap luat dat
dai;

Truong hop chu so hitu nha &, tai san gan lién voi dét khong
dong thoi 1a ngudi st dung dat & thi hgoali gidy to chang minh
vé quyén so hitu tai san gan lién véi dat, phai c6 hop dong thué
dat hodc hop dong goép von hoac hop dong hop tac kinh doanh
hoidc vin ban chap thuan ciia nguoi sir dung dat dong y cho xay
dung, tao Iap tai san dugc cong chung hoac chung thuc theo
quy dinh cua phap luét va ban sao gidy to vé quyeén sir dung dat
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

- Van ban cua ngudi sir dung dat dé nghi dugc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dét dai (ban chinh) va ban sao cé4c
gidy to ching minh thudc dbi tuong duoc mién, giam theo quy
dinh caa phép luat (néu co).
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- Giy to chimg minh thudc ddi tuong khong phai nop nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat (ban sao, néu co).
* Luu y khi nop ho so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép 7h0 so' qua dwong buu dién thi nop ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18, khdng
ké thoi gian nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, thoi gian xem Xet
2.5 | xir ly d6i véi trudng hop st dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian lay y kién cac co quan lién quan va thoi gian bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.
Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua Buu dién.
- Co quan thyc hign: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai.
07 |- Co quan ra quyet dinh: S¢ Tai nguyén va moi truong.

' - Co quan phoi hop: Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén, phong
NN&PTNT, phong kinh té ha tang (d6i véi UBND huyén) va phong quan ly d6
thi (d6i véi UBND thanh phd, thi x&); Co quan Thué, UBND cap X4.

Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lien vei quyen su dung
dat o tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC: ‘ 7
+ Ho so du dieu kién: Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan ly;
2.9 | Giay chang nhan. ‘
+ Ho so khong du dieu kién: Van ban thong bao khong du dieu kién dang ky,
cap GCN.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc.
TT Trinh tw Trach Thot | gizy mau/két qua
nhiém gian

/. Pang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat doi véi trweomg hop da chuyen quyén sir dung dit truée
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Tiép nhan hd so:

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1€: Can bo TN&TKQ
huéng dan bd sung, hoan thién

hd so theo quy dinh Con Gio Mau s6 01; 02 (nég
B1 g meoquy dih. "9 | hanh | c6): 06 va 0l bs hd
+ Néu ho so day du, hop I¢: Can chuc chinh <o theo muc 2.3
bo TN&TKQ lam thu tuc tiep | TN&TKQ T
nhan ho so, hen tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi (néu co).
2 X . , Cf)ng x Nt
Chuyén ho so cho Chi nhanh , N Mau 01, 05 va Ho
B2 9 . < PYIR chuc 0,5 ngay A
Vian phong Pang ky dat dai TN&TKQ so kem theo
Tham dinh ho so: ‘
+ Néu ho so khong du dicu kién
thi du thao van ban thong bao
khong du diéu Kién dang ky, cap
GCN trinh Lanh dao Chi nhanh M3u 05:
VPDK dat dai ky duyét, dong U N
S 2 A Van ban thong béo
dau va chuyén Trung tdm HCC | .. , o
cAp huven dé tra cho neusi NG vién chuc, khong du dleu Kién
xp ye . & P | Lanh dao dang ky, cap GCN
ho so theo budc 14 L .
B3 £ A i .. o | Chinhanh | 10 ngay |va hd so kém theo
+ Néu ho so du dieu kién va can
IAv ¢ Kkién cia c4 VPDK hodc Vian ban lay y
ay y kién ciua cac co quan, I
. ” X ! dat dai kién, phiéu chuyén
phong ban lién quan thi du thao
Y S « thong tin thuc hién
Van ban lay y kién trinh Lanh nohia vu tai ohinh
dao Chi nhanh VPDK dat dai ky ghavt
duyét, dong dau va gui van ban
lay y kieén theo B4 dong thoi
chuyén ho so cho co quan thué
dé xac dinh nghia vu Tai chinh
Cac co ’
Cac co quan, phong, ban lién quan, me be}n cho y kien
phong, cla cac co quan,
quan cho y kién I~ \ i~
ban lién phong, ban lién quan
B4 quan
Co quan thué xac dinh nghia vu 3 ngay
Tai chinh va thong bao cho ho | Co quan Thoéng béo thuc hién
gia dinh, ¢4 nhan thyc hién nghia thue nghia vu Tai chinh

vu tai chinh
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Nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két
qua vé cho Chi nhanh VPPK dét
dai (qua Trung tdm HCC cip
huyén)

Chang tr thuc hién
nglﬁa vu tai chinh,
Giay to chiang minh

Ho gia thuoc dién  mién
BS Luu y: Triwong hop thude doi dmhﬁ cd | 30 ngay giérh ho:;{c khong
. ., o nhan A -
twong duoc mien, giam hodc thudc doi tuong thuc
khong thuéc doi furong thuc hién hién nghia vu tai
nghia vu tai chinh thi ngp ban chinh
sao giay to ching minh cho Chi
nhanh VPDK dat dai
Trén co sé Yy kién cac co quan,
phong, ban lién quan (néu co),
ch}rng t}r tt]uc hfcn pAghla, vu 'I;a| Vién chuc Mau 05;
chinh va ho so lap bién ban tham Chi nhanh Du thio Bién ban
B6 | dinh, dy thao GCN, T¢ trinh dé 3 ngay Y s
S N L ox VPDbK tham dinh, To trinh,
nghi Van phong DK dat dai xem At dai Gidv CN
Xet, giai quyet trinh Lanh dao y
Chi nhanh VP PK dit dai ky
duyét
Lanh dao Mau 05;
R A Chi nhanh .| Bién ban tham dinh,
B7 | Ky duyét ket qua tai B6 VPDK 2 ngay To trinh, dy thao
dat dai Giay CN
T Caa s 2| Vvién chtrc
Phdt hanh Van ban va chuyen | oy ppany | miu 05 va hs so
B8 |toan bd ho so cho Van phong 0,5ngay |, .
dine kv dAt dai VPBK kem theo
£y dt dai;
Vién chuac X :
Xem xét ho so, du thao To trinh | Van ., Mau 05’7 ‘
\ A . ~ . . HO so, du thao To
B9 | kém theo ho so trinh Lanh dao| phong 4 ngay |, - -/ .
< , . < , trinh, Giay chung
VP dang ky xem xet dang ky A
SO nhan
dat dai
Ky duyét To trinh, ky nhay cac| - 0 Mau 05;
du thao B9, truc tiép hoac cur _ . To trinh da ky duyét,
B10 A . \ . 1. | VPdang | 2ngay - . N
Vién chiic Van phong DK dat dai ky dét dai Giay ching nhan da

trinh ky Lanh dao S6 TN&MT

Ky nhay
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Lanh dao

Ky duyét két qua giai quyét 7 \ Mau 05;
B11 - Sé 4 ngay iy )
TTHC TN&MT Giay chang nhan
s T2 X0 1A Van thu
Ph'flt h:anh van bAan Ya chuyeén keF So: Vién Mau 05:
p1p |Yua va toan bg ho so cho chi chuc 0,5 ngay | Giay ching nhan va
nhanh VPDK dat dai VPDK hd so :
dat dai
Chuyén két qua vé TTHCC cép | Vién chirc )
huyén 7 chi nhanh Mau 05, 06;
B13 | Cap nhit thdng tin vao s6 dia| VPBK | 0,5ngay | Giay chiung nhan
chinh, luu ho so dat dai
~Mau 01, 06;
Tra két qua cho h¢ gia dinh/ca| Cong Gio ﬁc;:z’ V;g“ggn tﬂgﬁ”
B14 | nhan/can bo dia chinh UBND chuc hanh L n , .‘Ag
I ox . bao khong du dieu
cap xa TN&TKQ | chinh o . X
kién dang ky, cap
GCN kem theo ho so
* Truwong hop hé so qud han it 1y, trong thoi gian chgm nhdt 01 _ngay truot
ngay hét han xi Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 141 va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tm Hanh chinh cong cdp huyén dé g
cho t6 chitc, ca nhan.
3 | BIEU MAU
(w]
Mau 01 Mgugocx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(W]
M?lu 02 Méu%ocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(w]
I\/I5u 03 Mgugocx
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho so
(w]
ME:lU 04 Méu%ocx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

@j

) ) o MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(]
M?lu 06 M§u£ocx
S6 theo doi ho so
Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén su dung dat,
guyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.
BM.PbVP.06.01 @j
BM.DDVP.06.01.doc
X
Danh sach ngudi sir dung chung thira dét, chii s¢ hitu chung
tai san gan lien voi dat.
BM.DD.06.02 @j
BM.DDVP.06.02.doc
X
Danh séach cac thira dat nong nghiép cua cung mot ngudi
su dung, nguoi dugc giao quan ly dat.
BM.DDVP.06.03 @j
BM.DDBVP.06.03.doc
X
Béo c4o két qua ra soét hién trang sir dung dat cua té chuec,
co so ton gido.
BM.PDVP.06.04 @j
BM.DDVP.06.04.doc
X
Théng keé cac thira dét (kém theo Bao céo ra soat hién
trang quan ly, st dung dat).
BM.PDVP.06.05 |Ej
BM.DDVP.06.05.doc
X
4 |HOSOLUU
4.1 | Trwong hop khong da diéu kién ding ky, cAp GCN

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VPDK dat dai tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu theo két qua giai

quyét TTHC
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- | Vin ban thong bao khong du diéu kién ding ky cap GCN

4.2 | Trwong hep da diéu kién ding ky, cAp GCN

- Mau 01, 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tal BO ph~é1n TN&TKQ cua th nhanh
VPDBK dat dai tai Trung tdm HCC cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so

- | Ho so dau vao theo muc 2.3

- Vin ban ldy y kién, vin ban cho y kién ctia cac co quan,phong, ban lién quan

- CAc chiing tir lién quan dén thyuc hién nghia vu tai chinh

- To trinh cua Chi nhanh VP dang ky, to trinh ciia Van phong DK dat dai

- | Bién ban thim dinh

- | Giay chtring nhan (ban photo)

- | SO dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu)

Ho so dugc luu tai BO phan luu trit cua Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.

ngay 01 thiang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén di dwoc cap Gidy chirng nhan
nhung chwa thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.07

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;

- Nop qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&; truong hop nop ho
so tai cap x& thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan hd so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tm Hanh chinh céng cap huyén.

- Nop qua Buu dién;

- Qua hé théng dich wvu cdong mac do 3 tai dia chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
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23.1

Trudng hgp nhin chuyen nhwgng, nhin thira ké, nhan ting cho quyen Swr
dung dat, tai san gan lién véi dit ma co hop dong hodc vin ban vé chuyén
quyén theo quy dinh nhung bén chuyen quyén khong trao Gidy ching nhan
cho bén nhan chuyén quyén, hd so gom:

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo mau
BM.PBVP.07.01.

Hop ddng hodc vin ban vé chuyén quyén di 1ap theo quy dinh. X

- Déi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat ma co thay doi théng tin vé phép
nhan, sé Gidy chirng minh nhan dan, sb thé Can cudc cong dan,
dia chi trén Gidy chiing nhan da cip thi nguoi stir dung dat nop
thém céc gidy to sau day:

+ Ban sao Giay chang minh nhan dan mai hoic Giy chimg minh
quan doi mai hodc thé Can cudc cdng dan mai hodc s6 ho khau,
gidy t& khac chimg minh thay d6i nhan than ddi véi truong hop thay
d6i théng tin vé nhan than ciia nguoi c6 tén trén Gidy ching nhan;
+ Vin ban cua co quan c6 thAm quyén cho phép hoac cong nhan
viéc thay d6i thong tin phap nhan ddi véi trudng hop thay doi thong
tin vé phap nhén cua to chirc da ghi trén Giay ching nhan.

- Vin ban cta nguoi sit dung dat dé nghi duge mién, giam céac
Khoan nghia vy tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac
gidy to chimg minh thudc ddi twong duoc mién, giam theo quy
dinh cua phap luat (ban sao, néu co).

- Gidy to chting minh thudc dbi tugng khong phai np nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap luét (ban sao, néu co).

- Hop d6ng chuyén nhuong bat dong san theo quy dinh ctia phap
luat (ban sao) hodc Hop dong ting cho tai san 1a bat dong san
theo quy dinh cua phap luat (ban sao) hoac Hop ddng (hodc cac
glay to) thira ké bat dong san (ban sao); Hoa don gia tri gia tang
d6i voi trudong hop t6 chirc chuyén nhuong bat dong san (ban
sao).

2.3.2

Truwong hep nhan chuyén nhwong, nhan tang cho quyeén sir dung dat nhung
khong lap hep ddng, vian ban chuyén quyén theo quy dinh, hd so gom co:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vaéi dat, theo mau

BM.DPPVP.07.01. X

Ban goc Gidy chang nhan da cap. X
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Glay to vé viéc chuyén quyén str dung dat tai san gan lién véi
dat c6 du chix ky cua bén chuyén quyén va bén nhan chuyén X

quyén.

- P6i véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat ma co thay doi théng tin vé phép
nhan, s6 Gidy chirng minh nhan dan, sb thé Can cudc cong dan,
dia chi trén Gidy chiing nhan di cap thi ngudi sir dung dat nop
thém céc gidy to sau day:

+ Ban sao Giay chang minh nhan dan méi hoic Gidy chimg minh
quan doi mai hodc thé Can cudc cdng dan méi hodc sé ho khau,
gidy t& khac chimg minh thay d6i nhan than ddi véi truong hop thay
doi thdng tin vé nhan than cua ngudi c6 tén trén Gidy chung nhan;
+ Vin ban cua co quan c6 tham quyen cho phép hogc cong nhéan
Viéc thay d6i thong tin phap nhén déi voi truong hop thay doi théng
tin vé phap nhén cua to chirc da ghi trén Giay ching nhan.

- Vin ban cua nguoi sir dung dat dé nghi duoc mién, giam céac
Khoan nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac
gidy to ching minh thudc d6i tuong duge mién, giam theo quy
dinh cua phap luat (ban sao, néu co).

- Gidy to chtrng minh thudc ddi tuong khong phai ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh ctia phap luat (ban sao, néu co).

- Hop d6ng chuyén nhugng bat dong san theo quy dinh ctia phap
luat (ban sao) hodc Hop dong ting cho tai san 1a bat dong san
theo quy dinh cua phap luét (ban sao) hoac Hop dong (hodc céc
glay td) thira ké bat dong san (ban sao); Hoa don gia tri gia tang
d6i voi trudng hop t6 chic chuyén nhuong bat dong san (ban
sao0).

* Luu y khi nop hé so:

+ Néu nop hé so truee tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh,

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét: , , ,

a) Truong hop chung nhan bien dong trén Gidy ching nhan da cap: 10 ngay lam
”e viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, khdng keé thoi gian nguoi sir dung dat thuc

hién nghia vu tai chinh tai co quan Thué, thoi gian thuc hién thu tuc niém yét,
cong khai va thdng bao (neu c6); thoi gian xem xét xtr ly doi voi truong hop st
dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh va thoi gian hoan
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thién bd sung hd so theo quy dinh (chi &p dung di véi truong hop cd GCN ban
goc nop kém hd so).

b) Trudng hop cip méi Gidy ching nhan: 17 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da
hd so hop 18, khdng ké thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh,
thoi gian thuc hién thu tuc niém yét, cong khai va théng bao (néu co); thoi gian
xem xét xur Iy d6i véi trudng hop str dung dat ¢d vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh va thoi gian hoan thién b sung hé so theo quy dinh.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 |- Trung thm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua Buu dién.
- Co' quan tryc tiép thyc hign TTHC: Vin phong ding ky dat dai hogc Chi
nhanh VPDK dat dai.
- Co quan cé tham quyén quyét dinh:
+ S¢ Tai nguyén va Moi truong dbi vai truong hop cap méi Giay chang nhan.
2.7 |+ Chi nhanh VPPK dat dai ddi véi truong hop xac nhan thay doi trén Giay
chang nhan. .
- Co quan dugc ay quyeén: Khong ’ ‘
- Co quan phoi hgp: Uy ban nhan dan cap xa, co quan quan ly nha nudc vé
nha ¢, xay dung, néng nghiép, thue, kho bac.
Poi twgng thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lien véi quyen st dung
dat o tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC: ‘ q
59 + Ho so du dicu kién: Ghi vao so dia chinh va !ap ho so dé Nha nuéce quan ly;
| Gidy chung nhan da xac nhén thay doi hoac Gidy ching nhan cap mei. ’
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du dieu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Theti gian Biéu ma?u/Ket
: nhiém qua
a | Trwong hop ding ky bién dong trén Gidy chieng nhan
Tiép,nhérj hd so: ‘
+ Néu ho so chua day du hoac o
khong hop 1€: Can bo TN&TKQ Mau s6 01; 02
B1 hudng dan bo sung, hoan thién ho Cona chic Giohanh | (neu cd); 06 va
so theo quy dinh. g chinh 01 bo ho so theo

+ Néu ho so day du, hop 18: Cén TN&TKQ

bo TN&TKQ lam thi tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho to

muc 2.3
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chirc, c& nhan va yéu cau nop phi,
1€ phi (néu cd).

B2 Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin | Cong chirc 0.5 naa Mau 01, 05 va
phong dang ky dat dai TN&TKQ | ~° 9% | 13 so kem theo
Tham dinh hd so; x _

+ Néu khong du diéu kién giai  Mau0s;
L, s \ . 1A Phicu chuyén
quyet thi ban hanh van ban thong A i
. . 4 A LA i 2 thong tin thuc
bao khong du diéu kién giai quyét hi nhanh hia b .
kém theo hd so chuyén Trung Chi nhan| \ Ien nghia vy tal

B3 | .. £ A \ VPDK dat 4 ngay |chinh hoic Van

tam HCC cap huyén tra cho . \ A .
. ; dai ban thong béo
ngudi nop ho so theo Buge 9 A A
khong du diéu
+ Néu du diéu kien giai quyét thi " X
Kién giai quyeét
chuyén ho so cho co quan thué \ \
kem theo ho so
xac dinh nghia vu tai chinh
Co quan thué xac dinh nghia vy R ,

o, | Taichinhvathongbdochohogia| Coquan | , Jgﬂg Egovtﬂ‘fgl

dinh, c4 nhan thuc hién nghia vu thue gay Tl nghia vi

c o chinh

tai chinh

Ngudi su dung dat thuc hién

nghia vy tai chinh va chuyén ket Chang tu thuc
qua ve cho Chi nhanh VPDK dat hién nghia vu tai
dai (qua Trung tam HCC cap chinh/ Giay to
huyén) ’ Ho gia chang migh

BS | Luu y: Truong hop thuge doi| dinh, ca 30 ngay |thuoc dién mien
fwong dwoC mien, giam hogc nhan giam hoac khong
khong thudc doi twong thuc hién thuoc doi tuong
nghia vu tai chinh thi ngp ban thuc hién nghia
sao giay to chizng minh cho Chi vu tai chinh
nhanh VPDK dat dai

Mau 05;
Don dang ki bién
A X oen dong duoc xac
Du thao noi dung thay doi trén Vién chic nhan néi dung
don dang ki va ghi n6i dung dang . 2 . %
chi nhanh s thay doi, Giay

B6 |ki bién dong trén gidy chung X 1 ngay b «

VPDBK dat chuang nhan
nhan trinh lanh dao Chi nhanh dai quyén sir dung
VPDK dat dai ky duy¢t dit da duoc .ghi

noi1 dung dang ki
bién dong
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B7

Ky duyét két qua thuc hién tai B6

Lanh dao

chi nhanh

VPDK dat
dai

1 ngay

Mau 05;
Pon ding ki bién
dong duoc ky xac
nhan néi dung
thay ddi, Giay
chang nhan
quyén st dung
dat da duoc ghi
va Xac nhan noi
dung dang ki
bién dong

B8

- Phat hanh vin ban va chuyén
két qua cho TTHCC cap huyén

- Chinh ly, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai

Vién chirc
Chi nhanh
Vian phong
Dang ky
dat dai

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Gidy ching nhan
quyén st dung
dat da duogc ghi
va xac nhan noi
dung dang ky
bién dong
Ho so dia chinh,
co s& dit lieu vé
dat dai duoc cap
nhat day du
thong tin

B9

Tra két qua cho ho gia dinh, ca
nhan

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy ching nhan
quyén st dung
dat da dugc ghi
va xac nhan noi1
dung dang ky
bién dong hoic
Vian ban thong
bao khong du
diéu kién giai
quyét kém ho so

Truwong hop ngudi siv dung dat yéu cau cap méi Giay chirng nhan

Bl

Tiép nhan ho so:
+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1&: Can bo TN&TKQ
hudng dan bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02
(néu co); 06 va
01 b6 hd so theo
muc 2.3
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+ Néu hd so day dua, hop 1é: Can
bo TN&TKQ Iam tha tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chtec, ca nhan va yéu cau nop ph,
1& phi (néu co).

B2 Chuyén hd so cho Chi nhanh Van | Cong chuc 0.5 ngay Mau 01, 05 va
phong dang ky dat dai TN&TKQ ’ HO so kém theo
Tham dinh hd so: x _

+ Néu khong du didu kien giai Véana;nOE;,héng
quyet thi ban hanh van ban thong béo khone du
bdo khong du diéu kién giai quyét| . .o oy kiAng o
chuyén Trung tam HCC cap 5 \ el Kien  gla
B3 huven tra i oA LA VPDK dat 4 ngay | quyet hoac Phicu
uyén tra cho ngudoi nop ho so dai XA
ai chuyen thong tin
theo Budc 14 & xée  dinh
+ Néu du diéu kién giai quyét thi nohia  vu i
thi chuyén ho so cho co quan thué Cfglinh '
xac dinh nghia vu tai chinh
Co quan thué xac dinh nghia vu R .

g4 | Téi chinhvathong bdo chohggia| Coquan | 4 Thong bao thuc
dinh, ca nhan thuc hién nghia vu thué chinh & :
tai chinh
Nguoi su dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén két . \
qua vé cho Chi nhanh VPDK dit ﬁgﬁ”r? hfg Vflh;‘i
dai (qua Trung tdm HCC cap chinh /g Giéy. to
huyén) Ho gia chung minh

B |, 5 Truong hop thuge déi dinh, ca 30 ngay thg@c d[én mAién

. - y nhan giam hoac khong
twong dwoC mien, giam hogc thude déi tuong
khong thugc doi tuwong thuc hign thue hién nohia
nghia vu tai chinh thi ngp ban sao vu tai chinh &
giay to chung minh cho Chi :
nhanh VPDK dat dai
Lap bién ban tham dinh, dy thao Vien chic Mau 05;
GCN, To trinh dé nghi Van phong Chi nhanh Dy thao Bién

B6 | DK dit dai xem xét, giai quyét VPDK dét 2ngay |ban tham dinh,
trinh Lanh dao Chi nhanh VP BK dai To trinh, Giay
d4t dai ky duyét CN
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Lanh dao Mau 05;
LA Chi nhanh \ Bién ban tham
B7 | Ky duyét két qua tai B8 VPDK dit 1 ngay dinh, To ,tr‘lnh,
dai du thao Gidy CN
1 c s 2| Vién chac
58 | 1030 bo o a0 cho Van phong | CILTIENN | o ¢ oa | MU 05 va o so
an Do 1o 89 phong | yppi dit | 2 "9V kem theo
dang ky dat dai .
dai;
Xem xét ho so, du thao To trinh | Vién chic ~ Mau 05;

B9 kém theo du thao GCN, ho so| Van phong 2 nad HO so, du thé}o
trinh Linh dao VP ding ky xem | ding ky dat 9 11y trinh, Gidy
xét ky nhay dai chung nhan

s - Mau 05;
Ky duygt To trinh, ky nhay GCN |y o g0 To trinh d3 ky

B10 truc tiep hoag: cu vién churc Van VP dangky | 1ngay | duyét Gidy
phong BK dat dai trinh ky Lanh dAt dai chin ’ nhan da
da0 S TN&MT atda ung nhan da

Ky nhay
, o LA . e . | Lanh dao Mau 05;
B11 ngC“y‘?t ket qua gial quyet) gy 2ngady | Gidy ching
TN&MT nhan
Phét hanh van ban va chuyén két | van thu M3u 05;
. x s A LA .| S¢&; Vién £ , A

B12 qua} va toan b? ho. so cho chi ohirc 0,5 ngay G\Iay \ChuTlg nkhan

nhanh VPDK dat dai VPDK dit va toan bo ho so
) lién quan
dai
ChU}/en ket qua ve TTHCC cap Chi nhanh A |
B13 | NUYen . . .| VPDK dit Mau 05, 06
Cap nhat thong tin vao so dia ) 0,5ngay | Giay ching nhan
, A dai
chinh, Iuu ho so
Mau 01, 06;
) Giay chang nhan

B14 Tra két qua cho ho gia dinh, ca | Can bo Gio hanh | hodc Van ban

nhan TN&TKQ chinh | thdng b&o khong

du diéu kién giai
quyet kem ho so

* Truong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai
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ngay tra két qua chuyén cho Trung tam Hanh chinh cong cap huyén @é gui cho

to chuc, ca nhan.

3 |BIEU MAU
%
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
o
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
a
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon ding ky bién dong dat dai tai san gan lién voi dat
BM.bbVP.07.01 IE;'
BM.DDBVP.07.01.doc
X
=
BM.BbVP.07.02 BM.DDVP.07.02.doc
Hop dong thué dat X
4 |HOSOLUU
4.1 | Truwong hop ding ky bién dong trén GCN da cap

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ Chi nhanh VPBK
dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so
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Ho so dau vao theo muc 2.3

Cac ching tir lién quan dén thyuc hién nghia vu tai chinh

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (truong hop khéng du diéu
kién)

Ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai (tham chiéu)

Trwong hep cap méi GCN

I\/Iﬁq 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Chi nhanh VP déng
ky dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

Cac chiing tir lién quan dén thyc hién nghia vu tai chinh

Bién ban tham dinh, To trinh, Thong bao cap GCN

Gidy chang nhan ban photo

S6 dia chinh, co s6 dit liéu dat dai (tham chiéu)

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (TH khong du diéu kién)

Ho so duoc luu tai BO phan luu trit cia Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.
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8. Ping ky bién dong quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat
trong cac tru’(mg hop chuyen nher'ng, cho thué, cho thug lai, thira ké, tang cho, gop
von bang quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dit; chuyén quyén sir
dung dit, quyén s& hiru tai sin gin lién véi dit ciia vo hoic chong thanh cua chung
V@ va chong, ting thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén
sir dung dat di cé Gidy chirng nhin

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bbVP.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
@
Djéu kiérj thl,l’C,hién
Theo biéu dinh kém; ™ tehanh hnhh
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén; ‘

- Qua B6 phan Tiép nhan va Tra ket qua UBND cap X&; truong hop nop ho so
tai Cap xa thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan ho so) UBND cép xa phai
chuyén hé so vé Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.

- Qua Buu dién; ,

- Qua hé thong dich wvu cong mac do 3 tai dia chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Ho so ndp khi thuc hién ding ky bién ddng quyen sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gan lién véi dat trong cac truong ho‘p Chuyen nhwong, cho
231 thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bang quyeén sir dung dat
>~ | quyén sé hiru tai san gan lien veéi dat; chuyen quyeén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat chaa ve hoic chong thanh cia chung ve va
chong
_ | Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat, theo y
mau BM.DPVP.08.01.
Hop dong, van ban vé viéc chuyen doi, chuyén nhuong, cho
thug, cho thué lai, thua Ké, tang cho quyen su dung dat, quyén
_ |6 hiu tai san gan lién véi dat gop von bang quyen su dung «
dat, quyen so hiru tai san gan |Ien véi dat; chuyen quyén sir
dupg dat, quyén so hitu tai san ‘gan lién voi dat cua vo hoac
chong thanh cua chung vg va chong theo quy dinh.
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Truong hop nguoi thira ké quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat 1a ngudi duy nhat thi phai c6 don dé nghi
dugc dang ky thira ké quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién véi dat cua nguoi thira ké.

Ban géc Giay ching nhan da cap.

Vin ban chap thuan cua co quan Nha nudc ¢6 tham quyen doi
v6i 16 chirc kinh t€ nhan chuyén nhuong, nhéan g(’)p‘vén, thué
quyen su dung dat ndng nghiép dé thuc hién du an dau tu.

Vin ban cta ngudi st dung dit ddng y cho chu sé hitu tai san
gan lién voi dat duoc chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop
von tai san gan lién véi dat ddi vai trudng hop chuyén nhuong,
tang cho, cho thué, gép vén bang tai san gan lién voi dat ma chu
so hiru tai san gén lien véi dat khong dong thoi 1a nguoi sir dung
dat.

Truong hop ngudi dé nghi cip Gidy chiing nhan da chét trudc
khi duoc trao Giay chung nhan thi ngudi duoc thira ké quyeén
st dung dat theo quy dinh cua phap luat thira ké nop bo sung
gidy to vé thira ké theo quy dinh.

Vian ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh sur dung dat dong
y chuyén quyén st dung dat cua hg gia dinh da dugc cong
chung hoac chang thuc theo quy dinh cua phép luat.

Viin ban xac nhan tryc tiép san xuat ndng nghiép ddi vei trudng
hop nhan chuyén nhuong, tang cho quyén su dung dat trong
lUa.

+ Vin ban ctia nguoi sir dung dat dé nghi dugc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dét dai (ban chinh) va ban sao cac
gidy t& chimg minh thudc dbi tuong duoc mién, giam theo quy
dinh cua phap luat (ban sao, néu co).

+ Gidy to ching minh thudc d6i tuong khong phai nop nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét (ban sao, néu co).

+ Hop dong chuyén nhuong bat dong san theo quy dinh cua
phap luat (ban sao) hodc Hop dong ting cho tai san 1a bat dong
san theo quy dinh cta phap luat (ban sao) hodc Hop dong (hoic
cac gidy t0) thira ké bat dong san (ban sao); Hoa don gia tri gia
tang ddi voi truong hop t6 chitc chuyén nhuong bat dong san
(ban sao).

2.3.2

Ho so' ndp khi cap Giay chitng nhan déi véi trudng hep dién tich dat ting
thém do nhan chuyen nhwong, thira ke, tang cho quyeén si dung dat da co
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Giay chieng nhan trong truong hop thira dat goc dia dwoc cap Gidy ching
nhan

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo

" | miu BM.DDVP.08.01. X
- | Ban gdc Gidy chitng nhan cua thia dat géc. X
Ban goc Gidy ching nhan va hgp dong, van ban vé viéc chuyen
nhuong, thura ke, tang cho quyen su dung dat dugc lap theo quy
dinh cua di¢n tich dat tang thém. Truong hop nhan chuyén
_ | nhuong, thira ke, tang cho phan dién tich dat tdng thém theo «

quy dinh tai Khoan 2 Dicu 82 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-
CP thi nop ban goC Glay chung nhén cua bén chuyen quyén six
dung dat hozc hop ddng, van ban vé viéc Chuyen nhuong, thua
ké, tang cho quyén sir dung dat cua dién tich dat ting thém.

+ Vin ban cta nguoi str dung dat dé nghi dugc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dét dai (ban chinh) va ban sao cac
gidy t& chimg minh thudc dbi tuong duwoc mién, giam theo quy
dinh cua phap luat (ban sao, néu co).

+ Gidy to ching minh thudc ddi twong khong phai ndp nghia
vu tai chinh theo quy dinh ctia phéap luat (ban sao, néu co).

+ Hop dong chuyén nhuong bat dong san theo quy dinh cua
phap luat (ban sao) hodc Hop dong ting cho tai san 1a bat dong
san theo quy dinh ctia phap luat (ban sao) hodc Hop dong (hoic
cac gidy t0) thira ké bat dong san (ban sao); Hoa don gia tri gia
tang doi voi truong hop t6 chitc chuyén nhuong bat dong san
(ban sao).

2.3.3

Ho so ndp khi cap Giay chirng nhan doi véi trudong hop dién tich dat ting
thém chwa dwgc cap giay chirng nhan: Thuc hién theo quy dinh tai thi tuc
Cap Glay chang nhén quyén sur dung dt, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac
gan IIen v6i dat cho ngudi da dang ky quyén sir dung dat Ian dau theo Quyet
dinh s6 3219/QD-UBND ngay 24/9/2020 cua UBND tinh vé viéc cong bd danh
muc va quy trinh noi bo TTHC duoc sira doi, bo sung thudc tham quyén quan
ly ctia nganh Tai nguyén va Méi truong &p dung tai UBND cap huyén.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chirng thuc cia co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)
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2.5

Thoi han giai quyét:

a) Truong hop ching nhan bién dong trén Gidy ching nhan da cap: 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, khong ké thoi gian ngudi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh tai co quan Thué, thoi gian thuc hién tha tuc niém
yét, cong khai va thong bao (néu co); thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong
hop str dung dat 6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh va thoi
gian hoan thién bo sung hé so theo quy dinh.

- Thoi gian thuc hién thu tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat trong truong hop cho thué, cho thué lai quyén st
dung dat: 03 ngay Iam viéc ke tir ngay nhan dugc hd so hop 6.

- Thoi gian thyc hién thu tuc dang ky bién dong quyen su dung dat, quyen SO
hitu tai san gan |Ien véi dat trong trudng hop Chuyen quyén sir dung dat, quyen
s& hitu tai san gan lién véi dat cia vo hoac chong thanh caa chung vo va chong:
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop Ié.

b) Truong hop cap mai Gidy chiing nhan: Khéng qua 17 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so hop 18, khdng ké thoi gian nguoi str dung dét thyuc hién nghia
vu tai chinh, thoi gian thyc hién thu tuc niém yét, cong khai va théng bao (néu
c6); thoi gian xem xét xt 1y d6i véi truong hop st dung dat ¢ vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh va thoi gian hoan thién bo sung hd so theo
quy dinh.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Buu dién.

2.7

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh:

+ S& Tai nguyén va Moi truong do6i véi truong hop cap méi Giay chiing nhan.
+ Chi nhanh VPPK dit dai ddi véi truong hop xac nhan thay doi trén Giay
chung nhan.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky dat dai hoac Chi
nhanh VPPK dét dai.

- Co' quan dwgc iy quyeén: Khdng

- Co quan phoi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan ly nha
nudc vé nha &, xay dung, ndng nghiép, thué, kho bac.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai duoc so hiru nha ¢ gan lién véi quyén st dung
dat o tai Viét Nam.

2.9

Két qua giai quyet TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly;
Gidy chitng nhan da xac nhan thay doi hoic Gidy ching nhan cap méi).

+ Hb so khong du diéu Kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw Trach Thot 1 iz mau/két qua
: nhiém gian
o | Truong hop ding ky bién ddng trén Gidy chieng nhan (khéng qua 10 ngay
lam viéc)
Tiépnhanho so:
+ Néu ho so chua day du hoac
khéng hop 16: Can bo
TN&TKQ hudng dan bé sung, X £ :
hoan thién hd so theo quy dinh. | Cong | Giorhanh | Vau 80 01; 02 (neu
Bl LA X o n , . c0); 06 va 01 bo ho
+ NEu ho so day du, hop Ié: chac chinh <o theo muC 2.3
C{Sln bo TN&TKQ lam thﬁ tuc | TN&TKQ T
tiep nhan ho so, hen tra ket qua
cho to churc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1€ phi (néu ca).
2 X . , Cﬁng % N LA
Chuyén ho so cho Chi nhanh \ .| Mau 01, 05 va Ho so
B2 | Viin phong dang ky dét dai chac | 0,5 ngay kem theo
phonig dang &y TN&TKQ
Tham dinh ho so:
+ Néu khong du dicu ki¢n giai i
quyét thi ban hanh vén ban ~ Mau 05;
thong bao khong du dieu ki¢n Phiéu chuyén théng
giai quyet kem theo ho so N tin thuc hién nghia
2 A 2z | Chi nhanh N <
chuyén Trung tdm HCC cap X 5 vu tai chinh hoac
B3 e AN VPbK dat | 4 ngay . n ;
huyén tra cho nguoi nop ho so dai Vén ban thong bao
theo Budc 9 , khong du diéu kién
+ Neu du dieu ki¢n giai quyet giai quyet kem theo
thi chuyén ho so cho co quan ho so
thu¢ xac dinh nghia vu tai
chinh
Co quan thué xac dinh nghia
Bq | VU Tai chinh va thdng bao cho | Co quan 3 na Thong bao thuc hién
ho gia dinh, ca nhan thuc hién thue gay nghia vu tai chinh
nghia vu tai chinh
Nguoi st dung dat thuc hién Ching tir thuc hién
- v \ 2 A nghia vu tal
nghia vu tai chinh va chuyén | H¢ gia chinh/Gidv t& chan
B5 |két qua vé cho Chi nhanh | dinhca | 30ngay | - V=Y & C
VPDK dat dai (qua Trung tam nhan - x iam  hod
HCC cap huyén) mien —glam - hoge
: khéng thuoc doi
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Luu y: Truong hop thude doi
tirong dwoc mién, giam hodc
khong thude doi twong thuc
hién nghia vu tai chinh thi ngp
ban sao gidy tor chizng minh
cho Chi nhanh VPPK dat dai

twugng thuc  hién
nghia vu tai chinh

Du thao xac nhan trén don

Mau 05;
bon dang ki bién

dang ki va ghi noi dun dang ki Vien chic dfng duge xac nhén
& & g cang chi nhanh 5 noi dung thay doi,
B6 |bién dong trén gidy ching z. | 1ngay , ~
VPDK dat Giay chung nhan
nhan trinh lanh dao Chi nhanh dai uven si dune dat da
VPDK dét dai ky duyét quyen su dung
duoc ghi no dung
dang ki bién dong
Mau 05;
bon dang ki bién
|
a7 | KY duyét két qua thuc hiéntai | chinhanh | | 2 (0 gch&ny
B6 VPDK dat | - M98y | dol - Blay:  chund
dai nhan quyen st o!ung
dat da duoc ghi va
Xac nhan ’ noi dung
dang ki bién dong
Mau 05, 06;
Vién chuc Glay ching nhéan
- Phét hanh van ban va chuyén | SN nhanh quyen sir dyng dat da
X , J n Van dugc ghi va xac nhan
ket qua cho TTHCC cap huyén X n y ,
L1 A Ar WiA A phong .. |noi dung dang ky
B8 | - Chinh ly, cap nhat bién dong g , 1 0,5n0ay |2 <a
N o " Dang ky bién dong
vao ho so dia chinh, co s dir 2, X . .
Y SR dat dai Ho so dia chinh, co
liéu dat dai 1 A A A 4o
so dir liéu ve dat dai
duogc cap nhat day du
thong tin
Mau 01, 06
Glay ching nhén
Ay N , Cong s quyén str dung dat da
Tra ket qua cho ho gia dinh, ca , Gio hanh
B9 nhan chac chinh duoc ghi va xac nhan
TN&TKQ ndi dung dang ky

bién dong hodc Vin
ban thong bao khong




75

du diéu kién gidi
quyét kém ho so

Trudng hep thuc hign thii tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat,
quyen sé hiru tai san gan lien véi dat trong trudng hep cho thué, cho thué
lai quyen st dung dat (khdng quéa 03 ngay lam viéc)

Tiép nhan hd so:

+ Néu hd so chua day da hoic
khéng hop 1é&: Can bo
TN&TKQ hudng dan bé sung,

Mau sé 01; 02 (néu

hoan thién hd so theo quy dinh. |  Coéng | Gidhanh | .\ <~ s N A
Bl 11 Néu hd so day du, hop l&:| chuc chinh COS)(; ?fe\éan?jcbzo :? 0
Can bo TN&TKQ lam tha tuc | TN&TKQ T
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chirc, c& nhan va yéu cau
nop phi, 16 phi (néu co).
Chuyén hé so cho Chi nhanh | N9 .| MAu 01, 05 va H so
B2 | Vin phong ding ky dét dai chac | 0,5 ngay kem theo
phonig dang &y TN&TKQ
Tham dinh ho so: x e
+ Néu khong du diéu kién giai b a0
quyét thi ban hanh vin ban ot dmf “ie nhan
thong béo khong du diéu kien o & et dai
giai quyét trinh 1anh dao Chi | .. , iy s Haay ¢on
Vién chuac Giay chang nhan
nhanh VP DK dat dai ky duyét — A o £, an
Chi nhanh . quyén su dung dat da
B3 |+ Néu du diéu kién giai quyét X 1 ngay 8
VPDK dat duoc ghi noi dung
thi du thao xac nhan trén don ) g A A
dai dang ki bién dong
dang ki va ghi né1 dung dang ki hodc Vin ban thon
bién dong trén gidy ching bio khone di diég
nhan trinh lanh dao Chi nhanh Kian qidi gu it kem
VPDK dit dai ky duyét A SR
Mau 05;
Don dang ki bién
~ dong duoc ky xac
. e LA i L La.nh @ao nhan noi dung thay
B4 Ky duyét ket qua thuc hién tai | chi nhanp Ingdy |déi, Gidy ching
B3 Vpgi dat nhan quyén st dung

dat da duoc ghi va
xac nhan noi dung
dang ki bién dong
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hodc Van ban thong
bao khong du diéu
Kién giai quyet

Mau 05, 06;
Vién chirc Pon ding ki bién
Chi nhanh dong duoc ky xac
Van nhan noi dung thay
phong ddi, Giay ching
Ding ky nhan quyén st dung
- Phat hanh vin ban va chuyén |  dét dai dat da duoc ghi va
két qua cho TTHCC cip huyén x4c nhan noi dung
B5 |- Chinh Iy, cap nhat bién dong 0,5 ngay | dang ki bién dong
vao hd so dia chinh, co sé dir hoac Van ban théng
licu dat dai bdo khong du diéu
kién giai quyét kem
theo hd so
Hb so dia chinh, co
s dir liéu vé dat dai
duoc cap nhat day du
thong tin
Mau 01, 06
Gidy chung nhéan
quyén st dung dat da
ag | Trakétqua cho ho gia dinh, CONg | ey hanh | duge ghi va xéc nhan
ca nhan Chic | “opjpn |01 dung dang ky
TN&TKQ bién dong hodc Van
ban thong bao khong
da diéu kién giai
quyét kém ho so
Truong hgp thuc hign thi tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat,
. | quyén sé hiru tai san gan lién véi dat trong trudong hep chuyén quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cia ve hodc chong thanh
ciia chung vo va chong (khéng qua 5 ngay 1am viéc)
Tiép nhan hd so:
+ Néu ho so chua day da hoac
khéng hop & Céan bo X X a. X
TN&TKQ huong din bd| . .. | Giohanh| Mauso 0L 02 (ney
Bl sung, hoan thién hd so theo Cong chirc | =iy | €0); 06 va 01 b6 ho
’ i TN&TKQ so theo muc 2.3

quy dinh. ‘
+ Néu ho so day dua, hop I€:
Can bo TN&TKQ lam thu tuc
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tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chuc, c& nhan va
y&u cau nop phi, 1& phi (néu
cod).

B2 Chuyeén hd so cho Chi nhanh | Cong chuc 2 gio Mau 01, 05 va Hb so
Van phong dang ky dat dai | TN&TKQ kém theo
Tham dinh h so:
+ Néu khong du diéu kién giai
quyét thi ban hanh van ban Mau 05;
thong bao khong du diéu kién Phiéu chuyén thdng
giai quyét kém theo ho so hi nhanh tin thuc hién nghia
chuyén Trung tm HCC cap Chi nhank . |vu tai chinh hoic
B3 hUVen tra i A A VPDK dat 4 gio S A :
uyén tra cho nguoi nop ho so dai Van ban thong bao
theo Budc 9 khong du diéu ki¢n
+ Néu du diéu kién giai quyét giai quyét kém theo
thi chuyén hd so cho co quan hd so
thué xac dinh nghia vy tai
chinh
Co quan thué xac dinh nghia
Bq | VU Tai chinh vathong bao cho | Co quan 3 ngdy Thong bao thyc hién
ho gia dinh, ca nhan thuc hién thue nghia vu tai chinh
nghia vu tai chinh
Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh va chuyén
két qua vé cho Chi nhanh Chting tir thuc hién
VPDK dat dai (qua Trung tAm nghia vu tai chinh/
HCC cap huyén) HG i Gidy to chang minh
. . A L o gla A ‘ n X
B5 Luu y: Tru’oﬂg_ hop FhUOC doi dinh. cé 30 nai thUQC dién micn
> 9 y , gay | .. 3
twong dugt mien, giam hogac nhan giam hoac khong
khong thudc doi twong thuc thudc doi tugng thuc
hién nghia vu tai chinh thi hién nghia vu tai
ngp bdn sao gidy to ching chinh
minh cho Chi nhanh VPDK
dat dai
Mau 05;
Du thao xac nhan trén don| Vién chic Pon ding ki bién
B6 dang ki va ghi n¢i dung déng | chinhanh 4 gio dong duoc xac nhan
Ki bien dong trén giay chang | VPBK dat noi dung thay doi,
nhan trinh 1anh dao Chi nhanh dai Gidy chung nhan

VPDK dat dai ky duyét

quyén str dung dat da
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dugc ghi ndi dung
dang ki bién dong

Mau 05;
bon dang ki bién
dong duoc ky xac

; Lanh dao nhan noi dung thay
B7 Ky duyét két qua thuc hién chi nhanh 4 giv 450 Giéy chimng
tai B6 VPDK dat N AT o
dai nhan quyén st o!ung
dat da duoc ghi va
xac nhan noi dung
dang ki bién dong
Mau 05, 06;
Vién chuc Gidy chung nhéan
- Phat hanh van ban va| Chinhanh quyén str dung dat da
chuyén két qua cho TTHCC | Vin phong duoc ghi va xac nhan
B8 cap huyeén ’ bang ky 2 giv noi dung dang ky
- Chinh ly, cap nhat bien dat dai bién dong
ddng vao hd so dia chinh, co Ho so dia chinh, co
so dit ligu dat dai s¢ dir ligu vé dét dai
duoc cap nhat day du
thong tin
Mau 01, 06
Gidy chung nhéan
quyén st dung dat da
Tra két qua cho ho gia dinh, | Céng chac | Gio hanh dlf.qc ghi va xac nhar,l
B9 Lo . nd1 dung dang ky
ca nhan TN&TKQ chinh JE < s
bién dong hodac Van
ban thong bao khong
da diéu kién giai
quyét kém ho so
p | Trudng hop ngudi sir dung dat yéu cau cap méi Gidy chirng nhan (khong
qua 17 ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so:
+ Néu hd so chua day da hoac
khéng hop & Céan bo X X a. X
TN&TKQ huong din bd| . .. | Giohanh| Mauso 0L 02 (ney
Bl sung, hoan thién hd so theo Cong chirc | =iy | €0); 06 va 01 b6 ho
’ : TN&TKQ so theo muc 2.3

quy dinh. ‘
+ Néu ho so day dua, hop I€:
Can bd TN&TKQ lam thu tuc
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tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chuc, c& nhan va
y&u cau nop phi, 1& phi (néu
cod).

B2 Chuyeén hd so cho Chi nhanh | Cong chuc 0.5 naa Mau 01, 05 va Hb so
Vin phong dang ky dit dai | TN&TKQ | > N9 kém theo
Tham dinh h so:
+ Néu khong du diéu kién giai X AE.
quyét thi ban hanh van ban Vin b';/lnauﬂ?gr’] bao
thong bdo khong di diéu kién Fotno 40 iy Kian
giai quyet chuyén Trung tam | Chi nhanh iai gu &t kem theo
B3 | HCC cip huyén tra cho ngudi | VPDK dét | 4 ngay ﬂé go yhoéc ohid
nop ho so theo Buoc 14 dai chuvén théne tin dé
+ Neu du dieu ki¢n giai quyet xéc):iinh N h%a vu i
thi thi chuyén ho so cho co chinh & :
quan thu¢ xac dinh nghia vu
tai chinh
Co quan thué xac dinh nghia
Bq | VU Tai chinh vathong bao cho | Co quan 3 naa Thong béo thyc hién
ho gia dinh, ca nhan thuc hién thué gay nghia vu tai chinh
nghia vu tai chinh
Chang tr thuc hién
Ngudi sir dung dét thuc hign g%gla o ‘zhtsr'] Cmi”nhﬁ
nghta vu tai chinh va chuyén | Ho gia thug’c dian g e
BS | ket qua vé cho Chi nhanh| dinh, ca 30 ngay iam  hoic  khon
VPDK dat dai (qua Trung tdm nhan '?huéc abi ﬁrong thu?:
HCC cap huyén) hiéﬁ nghia. vu tai
chinh
Dy thao GCN, To trinh de | \ .00 o )
nghi Van phong DK dat dai Chi nhanh Mau 05;
B6 | xem xét, giai quyet trinh Lanh VPDK dit 2 ngay Dy thao To trinh,
dao Chi nhanh VP DK dit dai > ¢4 Gidy CN
. . dai
Ky duyét
Lanh daO MSU 05
B7 | Ky duyét két qu tai B6 Chinhanh |1 hoay | To trinh, du thio
VPDK dat Giéy CN

dai
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e C s 2| Vién chuc
o T v GG | s ianis
an Do 110 SO ¢ PRONE | yppK dat | 2 N9V kém theo
dang ky dat dai dai
ai;
Xem xét ho so, du thao To | Vién chic ~ Mau 05;

B9 tr]nh kem theo du thao GCN, | Van phong 2 nad Ho so, du; thao To
ho so trinh Lanh dao VP dang | dang ky dat gay trinh, Giay chang
ky xem xét ky nhay dai nhan
Ky duyét To trinh, ky nhay Mau 05
GCN truc tiep hoac cu vién | Lanh dao To trinh dﬁ’ 1<

B10 | chic Vin phong DK dit dai | VP dangky | 1 ngay ARt
. , ~ ) L, s duyét, Giay chirng
trinh  ky Lanh dao S& dat dai nhan da k¢ nh3
TN&MT an da Ky mhay
Ky duyét két qua giai quyét Lanh dao \ Mau 05;
B1l TTHC S0 2 ngay Giay chang nhan
TN&MT -
Phét hanh van ban va chuyén | o thu MAu 05;
X e x e x LA LA Sa; Vién 7 \ A s

B12 ke'_[ qua va toan boAho S0 cho chire 0,5 ngay quy ch}rng nha_nAva
chi nhanh VPDBK dat dai VPDK dit toan bd ho so lién

: quan
dai
Chuyén két qua vé TTHCC .
813 cap huyén 7 S/llllf)nl?agz?t Mau 05, 06;
Cap nhat théng tin vao so dia ) 0,5ngay | Giay ching nhan
, A dai
chinh, Iuu ho so
Mau 01, 06 Giay
a14 | Tra két qua cho ho gia dinh, | Canbo | Giohanh | Sird nan Roac
¢4 nhan TN&TKQ | chinh g

khong du dieu kign
giai quyet kem ho so

* Tmang hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trueoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi
ngay tra két qUa chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cdng cdp huyén dé gui

cho t6 chiic, ca nhan.

BIEU MAU
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Mau 01

@j

Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
Pon ding ky bién dong dat dai tai san gan lién véi dat
BM.DPDBVP.08.01 @j
BM.DDVP.08.01.doc
X
=
BM.BbVP.08.02 BM.DBVP.08.02.doc
Hop dong thué dat X
4 |HOSOLUU
4.1 | Truwong hop ding ky bién dong trén GCN da cap

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Chi nhanh VPPK
dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

Cac ching tir lién quan dén thyuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
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Vin ban théng bao khong du diéu kién giai quyét (trudng hop khong du diéu
kién)

S6 dia chinh, co s6 dit liéu dat dai (tham chiéu)

Truwong hop cap méi GCN

Mﬁl{ 01, 02,03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ Chi nhanh VP déng
ky dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

Cac ching tir lién quan dén thyc hién nghia vu tai chinh

To trinh dé nghi cap GCN cua Chi nhanh VP dang ki dat dai va ciia VP DK dat
dai

Giay chung nhan ban photo

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu)

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (TH khong du diéu kién)

Ho so duoc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Van phong ding ky dat dai va luu
trlr theo quy dinh hién hanh.

9.’C5p lai Gidy chirng nhén hoic cip lai Trang bo sung ciia Gidy chirng nhén

do bi mat
1 KY HIEU QUY TRINH QT. bbVP.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Sau ngay da thyc hign viéc thang béo niém yét cong khai, két thiic niém yét cong
khai ve viéc mat Giay chang nhan hoac Trang bo sung cua Giay ching nhan tai
tru s& Uy ban nhén dan cap xa.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&; truong hop nop ho so
tai cAp x& thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan hd so) UBND cap x4
phai chuyén ho so vé Trung tm Hanh chinh cong cap huyén.

- Qua Buu dién;
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- Qua hé théng dich vu cong mac 46 3 tai dja chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghj cap lai, cap doi Gidy ching nhan quyen sir dung
dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat theo X
mau BM.bbVP.09.01.

Gidy xac nhan cia Uy ban nhan dan cp x4 vé viéc thdng béo
da niém yét, két thac niém yét cbng khai mat giay ching nhan X
hoac Trang bo sung cua Giay chiing nhan.

Gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x& vé viéc thién tai,
hoa hoan doi voi truong hop mat Giay chiing nhan hoac Trang X
bo sung cua Giay chirng nhan do thién tai, hoa hoan.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co ching thuc cua co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, khong
ké thoi gian nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh, thoi gian thuc hién
thi tuc niém yét, cong khai va théng bao (néu co6); thoi gian xem xét xt Iy ddi
Vé6i trudng hop sir dung dat ¢6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh
va thoi gian hoan thién b sung hé so theo quy dinh.

2.6

Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;
- Qua Buu dién.

2.7

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Tai nguyén va Méi truong.

- Co quan thuc hién: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

- Co quan dwoc ity quyén: Khong

- Co quan phdi hop: UBND céap huyén; Uy ban nhan dan cap xa.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc so hitu nha ¢ gan lién vai quyeén su dung
dat o tai Viét Nam.
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Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so da diéu kién: Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so d&& Nha nude quan ly,

2.9 £ . A
Giay chang nhan.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 gigy maukét qua
nhiém gian
Tiép nhan hd so:
+ Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1&: Can bo
TN&TKQ huong dan bo
sung, .hoan thién ho so theo L M3u sé 01: 02 (néu
quy dinh. A .| Gighanh | .. 5 A A
Bl LA A 4o .. | COng chuc ; c0); 06 va 01 bo ho so
+ Néu ho so day du, hop I€: TN&TKQ chinh theo muc 2.3
Can bo TN&TKQ lam thu e
tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho to6 chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1&
phi (néu co).
B2 Chuyén ho so cho Chi| Cong chirc 0.5 ngay Mau 01, 05 va Ho so
nhanh VPDK dat dai TN&TKQ ’ kém theo
Tham dinh ho so:
+ Néu du diéu kién thi du
thao To trinh dé nghi
VPPK dit dai, S& TNMT
cdp GCN hoidc trang bd Mau 05;
sung GCN, ghi vao don dé Du thao T¢ trinh, Pon
nghi vé 1y do cip GCN, du | Vién chiic dé nghi da duoc ghi ly
B3 thao GCN trinh Lanh dao Chi nhénh 3 ngdy do cip doi, du thég
Chinhanh VPBK datdai ky | VPDK dat GCN hogc trang bo
duyét dai sung GCN hoac Van
+ Néu khong du diéu kién ban thdng béo khéng
thi dy thao vin ban thong du diéu kién giai quyét
bao khong di diéu kién giai
quyét trinh 1anh dao Chi
nhanh VPPK dat dai ky
duyét
Ky duyé¢t két qua giai quyét | Lanh dao \ x .
B4 | B3 ST i nhann | 18 neay Mau 05;
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VPDK dit T& trinh, Pon dé nghi
dai da dugc xac nhan ly do
cap d6i, du thao GCN
hoic trang bd sung
GCN hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién giai quyét
Phat hanh van ban va:
+ Chuyén toan bo hd so cho Mau 05;
VPDK dat dai giai quyét T& trinh, dy thao GCN
theo buéc 6 Vién chirc hoic trang bd sung
BS + Hodc chuyén Vin ban | Chinhanh 0,5 ngay GCN va ho so kém
thong bao khong du dicu | VP bK dat | ™ theo hoac Van ban
kién giai quyét kém theo ho dai thong bao khong du
so cho Trung tam HCC cap diéu kién giai quyét va
huyén dé tra cho to chuc, ca hd so kém theo
nhan theo buoc 11
Soéat xét, hoan thién hd so:
+ Néu du diéu kién thi du
thao To trinh dé nghi S&
TN&MT c4ap GCN/trang
bo sung GCN trinh Lanh Mau 05;
dao VPDK ky nhay Vién chic To trinh, GCN hodc
+ Néu khong du diéu kién Vin phon trang bo sung GCN
B6 | thi dy thao Van ban thong din 1:11 dégt 2ngay |hodc Vian ban thong
bao khong du diéu kién giai gdaf bao khong du diéu kién
quyét trinh 1anh dao VPBK giai quyet kem theo ho
dat dai ky duyét, dong dau SO
va chuyén kém hd so cho
Chi nhdnh VPDK dt dai dé
tra cho to chtc, ca nhan
theo Buoc 10, 11
Ky duyét, ky nhay nhay cac
du thao & buéc B6 Lanh dao Mau 05;
B7 Truc tieép hoac cu vién chuac VPDK d4 .. | To trinh da ky, GCN
. SN < e X at | 0,5 ngay 9 2
dong dau vao To trinh va dai hoac trang bo sung
trinh ky Lanh dao So& GCN da ky nhay
TN&MT
. ; Lanh dao N Mau 05; :
B8 | Phé duyét két qua TTHC S Tai 1 ngay GCN hoéc trang bo

sung GCN
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nguyén va
Moi truong
Phit hinh van ban va| oon Y Miu05;
B9 chuyén ket qua va toan b c’hﬁ:c 0.5 naa GCN hodc trang bo
hd so cho chi nhanh VPDK o | 29 sing GON hé so kém
L. 4 VPDK dat
dat dai ) theo
dai
2 £ » A . , Méu 05, 06;
CAhuyenAket quave TTHCC | Chi nhanA’h Gidy ching nhan hoac
cap huyén VPDK dat < ) A ;
B10 | X, N A e a1 A ) .. |'Van ban thong béo
Cap nhat thdng tin vao ho dai 0,5 ngay Khone di didu kién qiai
so dia chinh, luu hd so ong du dicl kieh glal
' ’ quyet kém theo ho so
~ Mau 01, 06;
Giay chtng nhan hoac
Tra két qua cho ho gia dinh/ | ~ . , .. |trang bé sung GCN
B11 |ca& nhéan/ c()ng chirc dia EI:'ONngL'I(':ITg G'C(;ﬂr:] ahnh hodc Van ban thong
chinh UBND cap xa bao khong du dicu ki¢n
giai quyét kem theo ho
SO
* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay trudc
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua chuyen sang Trung tam Hanh chinh cong cap huyén dé gui
cho to chuc, ca nhan.
BIEU
3 |MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04 M&u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
]

Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon d¢ nghi cap lai, cap doi Gidy chimg nhan quyen st
dung dat, quyéen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat

BM.bbVP.09.01 Iﬁﬂ

BM.DDBVP.09.01.doc
X

HO SO LUU:

Mﬁu, 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ Chi nhénh VP déng
ky dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

To trinh dé nghi cAp GCN cua Chi nhanh VP ding ki dat dai va cua VP DK
dat dai

Giay chang nhan hozc trang bo sung GCN ban photo

S6 dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu)

Ho so dugc luu tai Bo phan lwu trit cua Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va luu
trlr theo quy dinh hién hanh.
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10. bang ky cl!uyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha
nuwéce ¢6 tham quyén

KY HIEU QUY TRINH QT. PDVP.10

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Chuyén dat trong cdy hang nam sang xay dung chudng trai chin nudi gia suc,
gia cAm va céc loai dong vat khac duoc phap luat cho phép.

- Chuyén dat & sang dat phi ndng nghiép khong phai 1a dat 6.

2.2

Cach thirc thyc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B0 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&; trudng hop nop hd so
tai cAp x& thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan hd so) UBND cap x& phai
chuyén hé so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién;

- Qua hé thdng dich vu céng mirc do 3 tai dja chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

. L -~ Ban | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat, theo
mau BM.bbVP.10.01.

Gidy chiing nhan quyén sir dung dat; Gidy chimg nhan guyen
su dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lien véi
dat; Giay chang nhan quyén s¢ hitu nha & va quyeén sir dung
dat 6.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé ching thuc cia co
quan cé tham quyéen.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bd)
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2.5

Thoi han giai quyét:

a) Truong hop ching nhan bién dong trén Gidy chung nhan da cap: 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, khong ké thoi gian ngudi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh tai co quan Thué, thoi gian thuc hién thu tuc niém
yét, cong khai va thong bao (néu co); thoi gian xem xét Xt ly d6i véi truong
hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh va thoi
gian hoan thién bo sung ho so theo quy dinh.

b) Truong hop CAp MG Glay chttng nhan: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 18, khong ké thoi gian ngu’OI su dung dat thuc hién nghia vy tai
chinh, thoi gian thuc hién tha tuc niém yét, cong khai va théng bao (néu co):
thoi gian xem xét xtr 1y d6i véi truong hop str dung dat cd vi pham phép luat,
thoi gian trung cau giam dinh va thoi gian hoan thién bd sung hd so theo quy
dinh.

2.6

Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;
- Qua Buu dién.

2.7

- Co quan cé tham quyén quyét dinh:

+ S& Tai nguyén va Méi truong ddi véi truong hop cAp méi Gidy chting nhan.
+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai d6i véi truong hop xac nhan thay doi
trén Giay ching nhan.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong ding ky dat dai hoac Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu cd): Phong Tai nguyén va Mai trudng cap huyén,
Co quan quan Iy nha nuéc vé nha &, xay dung, néng nghiép, thué, Uy ban nhan
dan cap xa.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc so hitu nha ¢ gan li€n véi quyen st dung
dat o tai Viét Nam.

2.9

Két qua giai quyet TTHC:

+ Ho so da diéu kién: Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly;
Gidy chuang nhan da xac nhan thay doi hoac Giay ching nhan cap méi.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach | 1o gian | Biéu miu/Két qua
nhiém

a

Truong hop ding ky bién dong trén Giay chirng nhan

11. Tach thira hodc hop thira dit
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Tiép nhan hd so:

+ Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€: Can bo
TN&TKQ huéng dan bd
sung, hoan thién hd so

Mau sb 01; 02 (néu

py |theoquydinh. Cong chirc | 19 N3N 1 6 06 va 01 bo h so
+ Néu ho so day du, hop TN&TKQ chinh theo muc 2.3
lg: Can by TN&TKQ lam e
thu tuc tiép nhan ho S0,
hen tra két qua cho 1o
chuc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1€ phi (néu co).
Chuyén ho so cho Chi| -, , x A
, < \ N , | Cbng chtrc . Mau 01, 05 va Ho so
B2 nilanh.Van phong dang ky TN&TKQ 0,5 ngay kem theo
dat dai
Tham dinh ho so:
+ Néu khong du diéu kién
giai quyét thi ban hanh i
van ban thong bao khong ~ Mau 05;
du dieu ki¢n giai quyet Phieu chuyén thong tin
kem theo ho so chuyén | Chinhanh thuc hién nghia vu tai
B3 |[Trung tdm HCC cap| VPbK dat | 4ngay |chinh hoic Van ban
huyén tra cho nguoi nop dai thong bao khong du
ho so theo Bugc 9 dieu kién giai quyet
+ NEu du dicu ki¢n giai kém theo ho so
quyet thi chuyén thong tin
cho co quan thu¢ xac dinh
nghia vu tai chinh
Co quan thué xac dinh
nghia vu Tai chinh va Co quan Thong bao thue hién
B4 | théng bao cho ho gia dinh, th%% 3ngdy | nghia vu tai chinh, hd
ca nhan thyc hién nghia vu so thué theo quy dinh
tai chinh
Iﬁ.gu’m SF dung. dat, thm} Céc ching tur thuc hién
ién nghia vu tai chinh va . .. .
27 LA mird v . nghia vu tai chinh/
chuyén ket qua ve cho Chi A TR . :
. X, 4 Ho gia Giay to chang minh
nhanh VPDK dat dai (qua . , \ 2 A X .,
B5 A z dinh, ca 30 ngay |thuoc dién mien giam
Trung tam HCC cap A < N A gA
huyén) nhan hoac khong thugc doi

Luru y: Truong hop thuge
doi twong dwoC mien,

tuong thuc hién nghia
vu tai chinh
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giam hogc khong thugc
doi tirong thuec hién nghia
vy tai chinh thi nép bdn
sao gidy to ching minh
cho Chi nhanh VPDK dat
dai
Mau 05;
Dy thao x4c nhan trén don Pon ding ki bién dong
dang ki va ghi ndi dung | Vién chuc duoc xac nhan noi
dang ki bién dong trén| chinhanh Lngay | dung thay doi, Giay
giay ching nhan trinh | VPDK dat gay ching nhan quyén st
lanh dao Chi nhénh dai dung dat da duoc ghi
VPDK dit dai ky duyét noi dung dang ki bién
dong
Mau 05;
Pon dang ki bién dong
Lanh dao duoc ky xac nhan noi
Ky duyét két qua thyc | chinhanh Lngay | dung thay doi, Gidy
hién tai B6 VPDK dat gay chang nhan quyén su
dai dung dat da duoc ghi
va xac nhan noi dung
dang ki bién dong
Mau 05, 06;
Vién chuc Gidy chung nhan
- Phat hanh van ban va| Chinhanh quyén st dung dat da
chuyén két qua cho| Vinphong duoc ghi va xac nhan
TTHCCcaphuyén | Dingky 0.5 ngy ndi dung ding ky bién
- Chinh ly, cap nhat bién dat dai ’ dong
dong vao hd so dia chinh, - Ho so dja chinh, co s6
co s& dit licu dat dai dit liéu vé dat dai duoc
cap nhat day du thong
tin
Mau 01, 06
Gidy chimg nhan
quyén st dung dat da
Tra két qua cho ho gia| Coéngchac | Gio hanh dlfgc ghi va X"E, nh?n
dinh, ¢4 nhan TN&TKQ | chinh | 19! dung dang ky bien
dong hodac Van ban
thong bio khong du
diéu kién giai quyét
kém hd so
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b. Truwong hep ngwoi sir dung dat yéu cau cip méi Gidy ching nhan

Tiép nhan hd so:

+ Néu hé so chua day du
hoac khéng hop lé: Can
bo TN&TKQ hudéng dan
bé sung, hoan thién hd so

Mau sb 01; 02 (néu

y |theoquydinh. Cong chic | C'9 P3N 1 c6)- 06 va 01 bo hd so
+ N&u ho so day du, hop TN&TKQ chinh theo muc 2.3
[6&: Can by TN&TKQ T
lam thu tuc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua cho t6
chuic, ca nhan va yéu cau
nop phi, 18 phi (néu co).
Chuyén ho so cho Chi A , x s LA
B2 | nhanh Van phong déng (T:ﬁl”gTCIh(‘g 05ngay | Mau Oklérg5tr¥eaoHo SO
ky dat dai
Tham dinh hb so:
+ Néu khong du diéu
kién giai quyét thi ban
hanh vin ban thdng béo Mau 05;
khong du diéu kién giai Van ban théng béo
quyét chuyén Trung tam | Chi nhanh khong du diéu kién giai
B3 | HCC cap huyén tra cho| VPPK dat | 4ngay |quyét kém theo ho so
nguoi nop hd so theo dai hoic Phiéu chuyén
Budc 14 thong tin dé xac dinh
+ Néu du diéu kién giai nghia vu tai chinh
quyét thi thi chuyén hd
so cho co quan thué xé4c
dinh nghia vu tai chinh
Co quan thué xac dinh
nghia vu Tai chinh va A ] .
B4 |thong bao cho ho gia Cthu;an 3 ngay Tho}rng bao thu%h 'ﬁn
dinh, c& nhan thuc hien| U nghia vy tal chin
nghia vu tai chinh
N.%UOI U dung ST.a t thuc Chang tu thuc hién
hién nghia vu tai chinh . . .
5 PO A N an nghia vu tai chinh,
g5 | V@ chuyén ket qua vé cho | Ho gia dinh, 30ngay |Gidy to ching minh
Chi nhanh VPBK dat dai ca nhan

(qua Trung tdm HCC cap
huyén)

thuoc dién mién giam
hoac khong thuoc doi
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Luu y: Truong hop thugc
doi twong dwoc mién,
giam hogc khong thugc
doi twong thyc hién
nghia vy tai chinh thi
ngp bdn sao gidy to
chung minh cho Chi
nhdanh VPDK ddt dai néu
chuwra nop

tugng thuc hién nghia
vu tai chinh

Du thao GCN, To trinh

dé nghi Van phong DK | Vién chirc M2 05:

B6 dat dai xem xét, giai | Chinhanh 2 nad Du thao T trir;h Gik
quyét trinh Lanh dao Chi | VPPK dét gay | v o y
nhanh VP DK dat dai ky dai
duyét

Lanh daO Mau 05
B7 | Ky duyetkétquataiBe | O MMANN g hosy | To trinh, du thao Gidy
VPDK dat CN
dai
Phat hanh Van ban va| viénchuc N ‘

B8 chuyén toan bo ho so cho | Chi nhanh 0.5 nai Mau 05 va ho so kem
Vian phong dang ky dét| VPPK dat | 2 "9 theo
dai dai;

Xem xét hd 50, du thao
To  trinh gié nghi So&| Vién chac M3y 05:
TN&MT cip GCN kém | Vin phong \ 5 .

B9 , A < . 27 2 ngay Ho so, du thao To
theo du thao GCN, ho so | dang ky dat trinh. Gidv chénd nhan
trinh Lanh dao VP dang dai el g nhe
ky xem xét ky nhay
Ky duyét To trinh, ky Mau 05
nhay GCN tryc tiep hoac | Lanh dao VP T trinh da k” duvét

B10 | cur vién chirc Van phong | dang ky dat | 1 ngay Gidv chin nhyén d};k"
PK d4t dai trinh ky Lanh dai y nﬁé an da ky
da0 S& TN&MT y

Ky duyét két qua giai Lanh dao . Mau 05;

Bl quyét TTHC So TN&MT | 29 Gidy chang nhan
Phat hanh van ban va| Van thu S¢; . x ,

BL2 chuyén két qua va toan| Vién chuc 0,5 ngay Mau 05;




95

bd hd so cho chi nhanh | VPDK dét Gidy chiing nhan va
VPDK dat dai dai toan bo ho so lién quan

Chuyén két qua vé _
TTHCC cép huyén Chi nhanh M3au 05, 06:

B13 Cap nhat théng tin vao sb VPE()TK. dat 0,5 ngay Gidy chiing nhan
. , A al
dia chinh, Iuu ho so
Mau 01, 06 Giay
g4 | Tra két qua cho ho gia| Canbo Gio hanh CS;n?thgnbgga;h;%n
dinh, c4 nhan TN&TKQ chinh di didu kién ‘giéi quyét
kem hé so
* Truong hop hé so qué han xaz 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé gui
cho té chirc, ca nhan.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so
1 KY HIEU QUY TRINH | QT.PDPVP.11
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:
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Mau 06 MAu 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai tai san gan lién voi dat

BM.bbVP.10.01 @ﬂ

BM.BBVP.10.01.doc
X

@H

BM.DbVP.10.02 BM.DDVP. 10.02.doc
Hop dong thué dat X

HO SO LUU:

4.1

Truwong hop ding ky bién dong trén GCN da cap

Mﬁu 01, 02, 03, 04 (néu co); Q6 luu tai Bo phan TN&TKQ Chi nhanh VPBK
dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

Cac chiing tir lién quan dén thyuc hién nghia vu tai chinh

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (truong hop khong du diéu
kién)

S6 dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu)

Truwong hop cap méi GCN

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Chi nhénh VP ding
ky dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

C4c chiing tir lién quan dén thyuc hién nghia vu tai chinh

To trinh dé nghi cAp GCN cua Chi nhanh VP ding ki dat dai va cua VP DK
dat dai

Giay chiing nhan ban photo

S6 dia chinh, co so dit liéu dat dai (tham chiéu)

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (TH khong du diéu kién)
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Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit cua Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va luu
trlr theo quy dinh hién hanh.

Pu diéu kién vé dién tich toi thiéu tach thira theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan
tinh

2.2

Cach thure thuc hlen TTHC:

- Nop ho so truc t1ep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B§ phén Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&; truong hop nodp hé so
tai cap xa thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan h6 so) UBND cép x4 phai
chuyén hd so vé Trung tam Hanh chinh cong cap huyén.

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng dich vu cong mirc do 3 tai dia chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi tach thira hodc hop thia dat, theo mau

BM.DDVP.11.01. X

Ban goc Gidy chirng nhan di cép. X

So do dy kién céc thira dat can tach (néu co); X

* Luu y khi nop ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buru dién thi ndp bdn sao c6 chirng thiee ciia co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, khong
ké thoi gian xem xet xu ly dbi voi trudong hop st dung dat c6 vi pham phap luét,
thoi gian trung cAu giam dinh va thoi gian hoan thién bo sung hd so theo quy
dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Buu dién.

2.7

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi nhanh Van phong ding ky dat dai
- Co quan thwe hién: Chi nhanh van phong dang ky dat dai

- Co quan dwoc ity quyén: Khong

- Co quan phdi hep: Phong Tai nguyén va Mai truong cp huyén; Uy ban
nhan dan cép xa.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc s¢ hitu nha & gan lien vai quyen sir dung
dat ¢ tai Viét Nam.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Két qua giai quyét TTHC:

+ HO so du diéu ki¢n: Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so d€ Nha nudc quan 1y,

2:9 | Trich do dia chinh da duoc ky duyt ciia cac thira dat
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tr.aACh Thoi Biéu mau/Két qua
: nhi¢m glan
Tiép nhan ho so:
+ Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1¢: Can bo
TN&TKQ hudng din bbd
sung, .hoe‘m thién hd so theo o Miu sé 01; 02 (néu cé);
gy |quwdimh | Cong chire | SO DanN | 6504 01 bo héd so theo
+ Néu ho so day du, hop I¢: TN&TKQ chinh mue 2.3
Can by TN&TKQ Iam thu T
tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho to chirc, ca nhan
va yéu cau ndp phi, 1& phi
(néu co).
B2 Chuyén ho so cho Chi nhanh | Céng chire 0.5 ngay Mau 01, 05 va Ho so
Van phong dang ky dat dai | TN&TKQ ’ kem theo
Tham dinh ho so:
+ Néu khong du diéu kién
giai quyét thi ban hanh vin
ban thong bao khéng du diéu Chi nh3 Mau 05;
YO 2 I nhanh < \ A .
B3 kién giai quyet chuyén Trung VPDK dit | 8 ngay VaP ban .‘ghon.g bgq
tam HCC cap huyén tra cho dai khong du di€u kién giai
nguoi np ho so theo Budce quyét kem theo ho so
+ Néu du diéu kién giai quyét
thi chuyén sang thuc hién
budc 4
Chi nhanh
VPDK dét
Chuan bi cac ndi dung va | dai, Phong x .
phéi hop cic co quan lien| TNMT | , . Mau,oﬁ’ .
B4 quan tién hanh trich do tai | UBND cép ngay | Ket qua trich do tai
: A thuc dia
thuc dia huyén,
UBND cép
Xa
Xac nhan ndi dung tach thira | Vién chic Mau 05;
5 | trong don dé nghi; 1ap bang | Chi nhanh 2 ngay Ghi n¢i dung xac nhan
trich luc dia chinh, thuc hién | VPDK dat vao PBon dang ky va du
chinh 1y ban do va trich luc dai
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thira dat trinh 1anh dao Chi

thao ban Trich luc dia

nhanh VPBK ky duyét chinh
Lanh dao Mau 05;
e A LA . | Chinhénh Pon dang ky va ban
Be | Xem XCt, ky duyet ket qua | ypppgi | 2ngay | Trich luc dia chinh ciia
thuc hién ta1 Budc 5 ) . APV ,
dai cac thura dat da duoc ky
duyét
Phat hanh vén ban va chuyén | Van thu, | 0,5 ngay Mau 05,06;
két qua cho Trung tam HCC | Vién chirc DPon dang ky va ban
B7 | cap huyén 7 Chi nhanh Trich lyc dia chinh cua
Cap nhat thong tin vao so6 dia | VP S‘Iéng ki cac thua dat da duoc
chinh dat dai ky, dong dau
Gio Mau 01,06;
C A Cong chicc | hanh | Pon dang ky va ban
B8 | Tra két qua TN&TKQ | chinh | Trich luc dia chinh ciia
cac thtra dat
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén dé giri
cho t6 chike, cd nhan.
3 | BIEU MAU
Mau 01 @j
M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 |Ej
MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 @j
M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 @j
MAu 06.docx
S0 theo ddi ho so
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BM.DbVP.11.01 @H

BM.BDVP.11.01.doc
X

Pon dé nghi tach thtra hodc hop thira dat

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04~(néu c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP
dang ky dat dai. Mau 01, 05 Iuu theo ho so

Ho6 so dau vao theo muc 2.3

Ban trich luc dia chinh da dugc ky duyét ddi voi cac thira dat

S6 dia chinh, co s& dit liéu vé dét dai (tham chiéu)

Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (TH khong du diéu kién)

H6 so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai va luu
trr theo quy dinh hién hanh.
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12. Ping ky dat dai doi véi truong hop dwoge nha nuéc giao dat dé quan ly

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.12
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong
2.2 | Céach thirc thyc hi¢n TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cdng cap huyén; ‘
- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua UBND cap xa; truong hop nop ho so
tai cap xa thi cham nhat sau 3 ngay (ke tir ngay nhan ho so) UBND cap xa phai
chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua Buu dién’;
- Qua hé thong dich vu cong mac do6 3, mac do 4 tai dia chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
5 A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen
- |s6 htu nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat theo mau X
BM.bbVP.12.01.
_ | Van ban cua co quan nha nudc co tham quyeén vé viéc giao dat X
de quan ly (néu co).
_ | S0 dd hoac trich do dia chinh thira dat, khu dét dwoc giao quan ly X
(néu co).
* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu nop hé so triee tzep tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén hodc Bo
phdn Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xd, truong hop yéu cau ban sao thi
kem theo ban‘goc dé doi chiéu;
+ Néu ngp ho so qua mang dién tu thi quét (Scan) ti ban chinh;
+ Neéu nop 7h0” SO qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co
quan c0 tham quyen.
2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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- Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;
- Qua Buu dién.

- Co quan c6 thAm quyen quyét dinh: Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai.
- Co quan thuc hién: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

2.7 |- Co quan dugc iy quyeén: Khdng ’ 7
- Co quan phoi hop: Phong Tai nguyén va Mai truong cap huyén; Uy ban
nhan dan cap xa (néu co).
Péi tweng thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhén, cong ddng dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc s¢ hitu nha ¢ gan lien véi quyen st dung
dat 6 tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC: ‘ q
59 + Ho so du diéu kién; Ghi vao so6 dia chinh va 1ap ho so dé€ Nha nudc quan ly;
" | Vén ban thong bao ket qua dang ky. ‘ ,
+ HO so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du dicu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Th Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiépnhan ho so:
+ Néu ho so chua day du hoac
khong hop [&: Can bo
TN&TKQ huéng dan bo
sung, .hoan thién ho so theo ) L Miu sé 01; 02 (néu
quy dinh. Cong Gio hanh | | \ A A
Bl £ A A ) . , . CO), 06 vaOl b(_) ho so
+ Néu ho so day du, hop Ié: chuc chinh theo muc 2.3
Can bo TN&TKQ lam thi tyc | TN&TKQ T
tiep nhan 7h6 so, hen tra két
qua cho to chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1€ phi (néu
co).
2 A . , Céng x S A
Chuyén ho so cho Chi nhanh , .| Mau 01, 05 va Ho so
B2 | Vin phong déng ky dét dai chuc | 0.5 ngay kem theo
phong dang &y TN&TKQ
2 e Mau 05;
Thamdinhhoso: | \zian chic Pon ding ki, cAp
+ Néu khong du dicu kién giai L L
L, s . . .| Chinhanh N GCN duoc ghi noi
B3 | quyét thi ban hanh van ban z, | 4 ngay SR f
; , n . 2 xo Lian | VPDK dat dung, can ctir dang ki,
thong bao khong da diéu kién ) p “n b
iai quyét, kém hd so trinh dai cap GCN’ Van ban
g ' théng bao ket qua
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lanh dao Chi nhanh VP BK
dat dai ky duyét

+ Néu du diéu kién giai quyet
thi ghi ndi dung, cin ctr cap
GCN vao don va du thao van
ban thong bao két qua dang ky

dang ki hoac Van ban
thong bdo khdéng du
diéu kién giai quyét
kém theo ho so

trinh lanh dao Chi nhanh
VPDK dit dai ky duyét
Mau 05;
Pon diang ki, cép
GCN duoc xac nhan,
Lanh dao Vin ban théng bao két
B4 Ky duyét két qua thuc hién tai | chi nhanh 2 ngdy qua dang ki (d& ky
B3 VPDK dit duyét) hodc Van ban
dai thong bdo khdéng du
diéu kién giai quyét
(da ky duyét) kem
theo ho so
Mau 05, 06;
Vin thu, Pon diang ki, cap
Vién chuac GCN duoc xac nhan,
- Phéat hanh van ban va chuyén | Chi nhanh Vin ban thong bao két
két qua cho TTHCC cap| Vin qua diang ki hodc Vin
B5 | huyén phong 0,5 ngay | ban théng bao khong
- Ghi vao so6 dia chinh, 1ap ho | Pang ky du diéu kién giai
so dé nha nudc quan ly dat dai quyét (da ky, dong
dau) kém theo hd so
H6 so duoc tao 1ap va
cap nhat day du
Mau 01, 06
’ Cong Vin ban thong bao két
Tra két qua cho ho gia dinh, ca , Gio hanh | qua dang ki hoac Van
B6 | hhan ChiC | “chinh | ban thong béo khong
TN&TKQ

du diéu kign giai
quyeét kem theo ho so

* Tmang hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xiz 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lgi
ngay tra két qud chuyen sang Trung tam Hanh chinh céng cap huyén dé guri

cho, h¢ gia dinh, ca nhan.

BIEU MAU
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Mau 01

]
MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

o]
MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

]
) ) ) o Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04

)
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

=
) . o M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

LH
M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

BM.bbVP.12.01

bon dang ky, cap Gidy chitng nhan quyen su dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

@H

BM.DDBVP.12.01.doc
X

BM.bbVP.12.02

Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chu so hitu
chung tai san gan lién voi dat.
el

BM.DDBVP.12.02.doc
X

BM.DbVP.12.03

Danh séach cac thtra dat ndng nghiép cua cung mot nguoi
st dung, nguoi dugc giao quan ly dat.
!

BM.BBVP.12.03.doc
X

HO SO LUU
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Mau 01, 02, 03, 04~(né'u c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP
dang ky dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so dau vao theo muc 2.3

Van ban thong bao dang ki hodc Van ban thong bao khong du diéu kién giai
quyet (TH khong du diéu kién giai quyet)

S6 dia chinh, co sé dit liéu vé dat dai (tham chiéu)

Ho so dugce luu tai BO phan luu trir cia Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai va luu trir theo quy dinh hién hanh.




106

13. Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bang quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.13

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Viéc gop von bang quyen str dung dat chim dit trong cac truong hop sau day:

- Hét thoi han gop vén bang quyén sir dung dat;

- M6t bén hoic cac bén dé nghi theo thoa thuan trong hop déng gop von;

- Bi thu hoi dét theo quy dinh cua Luat Dit dai;

- Bén gop von bang quyén st dung dat trong hop dong hop tac kinh doanh hoac
doanh nghiép lién doanh bi tuyén bo pha san, giai thé;

- Cé nhan tham gia hop dong gop vén chét; bi tuyén bo 1a da chét; bi mat hoac
han ché ning luc hanh vi dan sy; bi cdm hoat dong trong linh vuc hop tac kinh
doanh ma hop déng gép von phai do ca nhan d6 thuc hién;

- Phé&p nhan tham gia hop dong gop von bi cham dut hoat dong ma hop dong
gop von phai do phap nhan dé thuc hién.

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua B0 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&; trudng hop nop ho so
tai Cap xa thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan ho so) UBND céap xa phai
chuyén hé so vé Trung tam Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng dich vu cong mac d6 3 tai dia chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

- Poi Véi truong hop xoa dang ky cho thué, cho thué lai,
gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién vai dat:

+ Vin ban thanh Iy hop dong cho thué, cho thué lai, gop
von bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat hoic
- | hop ddng cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén st | X
dung dét, tai san gan lién vai dat co xac nhan da dugc thanh
ly hop dong.

+ Ban gdc Gidy chtng nhan da cap d6i véi trudong hop cho
thué, cho thué lai quyén sir dung dat cia chu dau tu xay
dung ha tang trong khu cong nghiép, cum céng nghiép, khu



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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che xut, khu cong nghé cao, khu kinh té va trudng hop gép
vén bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
véi dat.

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat,
theo mau BM.DDVP.13.01.

- P6i véi trudong hop thué, thué lai dat caa cha dau tu xay
dung ha tang trong khu céng nghiép, cum cdng nghiép, khu
ché xuat, khu céng nghé cao, khu kinh té:

Gidy to chang minh cha du tu d3 nop vao ngan sach sd tién
thué dat ma bén thué, thué lai dat da tra mot lan déi véi
treong hop thué, thué lai dat cua chu dau tu xay dung ha
tang trong khu céng nghiép, cum cong nghiép, khu ché xuat, X
khu cong ngh¢ cao, khu kinh té duoc Nha nudc cho thué dat
tra tién thué dat hang nim va ngudi s dung dat thué, thué
lai d3 tra tién thué dat mot 1an trude ngay 01 thang 7 ndm
2014 ma nguoi sir dung dat dang ky thé chap quyen str dung
dat hoac thé chap quyén str dung dat va tai san gan lién voi
dat.

- Péi véi trudong hop thuc hién tha tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién véi dat ma co thay doi thong tin veé
phap nhan, s6 Giay chiing minh nhan dén, sé thé Can cudc
cong dan, dia chi trén Gidy chiing nhan da cap thi nguoi s
dung dat nop thém cac giay to sau day:

+ Ban sao Giay chang minh nhan dan méi hodc Gidy ching
minh quan d6i méi hogc the Can cude cong dan méi hoac so
ho khau, gidy to khac ching minh thay d6i nhan than di véi
trudng hop thay do6i thong tin vé& nhan than cia nguoi ¢o tén
trén Gidy chtng nhan.

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nop hé so truec tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01(bo)

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.
Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 |- Trung tdam Hanh chinh cdng cap huyén;

- Qua Buu dién.
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
- Co quan thyc hién: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

2.7 | - Co quan dwoc ity quyén: Khong
- Co quan phéi hop: Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén, Uy ban
nhan dan cip x4.
Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s hitu nha & gan lién véi quyén sir dung
dat o tai Viét Nam,
Két qua giai quyét TTHC:
29 | Ho so du diéu kién: Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nuéc quan 1y,
"~ | Giay chung nhan da dang ky bién dong.
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 gigy mau/két qui
nhiém gian
Tiép nhan ho so:
+ Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€: Can bo
TN&TKQ huong dan bo
sung, .hoan thién ho so theo L M3u sé 01: 02 (néu
quy dinh. A , | Giohanh | | s A 1A
Bl LA A4 .. | €Cong chuc ; c0); 06 va 01 bo ho so
+ Néu ho so day du, hop I€: TN&TKQ chinh theo muc 2.3
Céan by TN&TKQ lam thu il
tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho té6 chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1&
phi (néu o).
Chuyén ho so cho Chi A , x 5 L
B2 | nhinh Van phong ding ky ?"N”gfﬂ‘g 0,5ngay | Ma Ol}érgir:’eaoHo 50
dat dai
Tham dinh hd so: Mau 05;
+ Néu khong du diéu kién Pon ding ki bién dong
giai quyét thi ban hanh van Vien chic dugc xac nhan ndi
ban théng bao khong du Chi nhanh dung thay doi, Giay
B3 | dicu kién giai quyét trinh VPDK dit 1ngay |ching nhan quyén su
lanh dao Chi nhanh VP DK dai dung dat da dugc ghi
dat dai ky duy¢t noi dung dang ki bién
+ Néu du diéu kién giai dong hoic Van ban
quyét thi du thao xac nhan thong bao khoéng du
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trén don dang ki va ghi ndi
dung dang ki bién dong trén
gidy ching nhan trinh 1anh
dao Chi nhanh VPDK dt
dai ky duyé¢t

diéu kién giai quyét
kém theo ho so

Mau 05;
Pon dang ki bién dong
duoc ky xac nhan noi

, Lanh dao dung thay doi, Gidy
B4 Ky duyét ket qua thyc hién | chi nhanh 1 nad chang nhan guyen su
tai B3 VPDK dit 99 | dung dat da duoc ky
dai xac nhan noi dung déng
ki bien dong hoac Van
ban thong bao khong
dua diéu kién giai quyet
~ Mau 05, 06;
Vién churc Giay ching nhan
- Phat hanh van ban va| Chinhanh quyen su dung dat da
% X . Van phong duogc dang ki bién dong
chuyén két qua cho < , < < . A
z N Pang ky hoac Van ban thong
TTHCC cap huyén PO . . . e h Lia
B5 , S A Ar i & dat dai 0,5 ngay | bao khong du dieu kién
- Chinh ly, cap nhat bien iai quyét kem theo hd
dong vao so dia chinh, co 20 quy
so dir liéu dat dai 2 el e
So dia chinh, co s¢ dir
liéu V€ dat dai dugc cap
nhat day du thong tin
Mau 01, 06
Glay ching  nhan
, quyén st dung dat da
B6 Tra két qua cho ho gia dinh, | Cong chicc | Gio hanh | duoc dang ki bién dong
ca nhan TN&TKQ chinh | hodac Van ban thong

bao khong du diéu kién
giai quyet kem theo ho
SO

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngdy trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qud chuyen sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé guri

cho h¢ gia dinh, ca nhan.

BIEU MAU
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|ﬁ|j

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
B

Mau 02 MAau 02.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
=

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
g

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
i

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo
mau BM.PPVP.13.01
BM.PP.13.01 Elj

BM.BDVP.13.01.doc
X

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP
dang ky dat dai. Mau 01, 05 Iuu theo ho so

- | Hb so dau vao theo muc 2.3

- | Gidy ching nhan dugc xac nhan dang ky bién dong (ban photo) hodc Vin ban
thong bao khong du dicu kién giai quyeét

- | S6 dia chinh, co s dit liéu vé dat dai (tham chiéu)

Ho so dugc luu tai B phan luu trit cua Chi nhanh Van phong ding ky dat dai va luu
trlr theo quy dinh hién hanh.
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14. Pang ky xac lap quyén sir dung han ché thira dat llen ké sau khi dugc cap
Glay chirng nhan lan diu va ding ky thay doi, cham dirt quyén sir dung han ché thira
dat lién ké

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.14

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B9 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x4; trudng hop nop ho so
tai cAp xa thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan ho so) UBND cap x4 phai
chuyén hé so vé Trung tam Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién.
N by A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat, theo y
mau BM.DD.15.01.
_ | Ban goc Giay ching nhan da cap ciia mot bén hogc cac bén «

lién quan.

Hop dong hogc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh cia Toa
- | an nhan dan vé viéc xac 1p hoac thay doi, cham dut quyen X
str dung han che¢ thira dat lien ke.

So' o the hién vi tri, kich thuac phan dign tich thira dat ma
nguoi st dung thira dat lien ké dugc quyén st dung han che.

Péi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat ma c6 thay doi thong tin vé phap
nhan, s6 Gidy ching minh nhan dan, sé thé Can cudc cong
dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cap thi ngudi s dung
dat nop thém céc gidy to sau day:

- Ban sao Gidy chiing minh nhan dan mai hoac Giay chimng
minh quéan doi méi hoic thé Cin cude cdng dan mai hoidc s6 ho
khau, gidy to khéc chimg minh thay d6i nhan than ddi véi truong
hop thay déi thdng tin vé& nhan than ctia ngudi o tén trén Gidy
ching nhan;
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- Vin ban cta co quan c6 thim quyen cho phép hoac cbng nhan
viéc thay dol thong tin phap nhan d6i véi truong hop thay doi
théng tin vé phap nhan caa to chire da ghi trén Gidy ching nhan.

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chimg thuc ciia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lrgng hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.
Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdam Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Buu dién.
- Co quan tham quyét quyét dinh: Chi nhanh Vian phong bang ky dat dai.
27 | Co quan thyc hi¢n: Chi nhanh Vén phong Dang ky dat dai.
' - Co quan dugc uy quyen Khong , ,
- Co quan phoi hgp: Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa.
Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai duoc s¢ hiru nha ¢ gan lien véi quyen st dung
dat ¢ tai Viét Nam.
Két Qqua giai quyet TTHC:
+ Ho so da diéu kién: Ghi vao so dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan Iy;
2.9 | Gidy ching nhan da thé hién thdng tin can xéc 1ap. ‘ ,
+ HO so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du dicu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Tho Biéu miu/Két qua
nhi¢m gian
Tiép nhan hd so: ‘
+ Neéu ho so chua day du
Giv | wivssor 00
Bl Cong chuc | hanh | cd); 06 va 01 bo ho so

sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

+ Néu hé so day da, hop 1é:
Can bd TN&TKQ lam thu

TN&TKQ | chinh theo muc 2.3
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tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho t6 chuc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi
(néu co).

B2 Chuyeén ho so cho Chinhanh | Cong chac | 0,5 Mau 01, 05 va Hb so
Van phong dang ky datdai | TN&TKQ | ngay kém theo
Tham dinh ho so:
+ Ne€u khong du di€u kién
giai quyet thi ban hanh van i
ban thong bao khong du dieu ~ Mau 05;
kién giai quyet kem theo ho Phiéu chuyén thong tin
so chuyén Trung tam HCC | Chinhanh thuc hién nghia vu tai
B3 | cap huyén tra cho nguoi ngp | VPDK dat | 4 ngay |chinh hoac Van ban
ho so theo Bugc 9 dai thong bao khong du
+ NEu du dicu ki¢n giai diéu kién giai quyet
quyet thi thuc hién tham kém theo ho so
dinh ho so, chuyén thong tin
co quan thué xac dinh nghia
vu tai chinh (néu co)
Co quan thué xac dinh nghia
Bq | VY Tai chinh va thong bao | Co quan 3 na Thong bao thuc hién
cho h gia dinh, ca nhan thuc thue gay nghia vu tai chinh
hién nghia vu tai chinh
Nguoi str dung dat thuc hién
nghia vu téi chinh va chuyén
két qua \;/e ch_o Chi nhanh Ching tir thyc hién
VPDK dat dai (qua Trung - - F
A £ ~ nghia wvu tai chinh;
tam HCC cap huyén) A TR , :
, . s Ho gia Giay to chuang minh
Luu y: Truong hop thuge doi . . \ TP SR
B5 x y dinh, ca | 30 ngay | thuoc dién mien giam
twrong dwrgC mien, giam hogc H 8 ~ A L
A P nhan hoac khong thudc doi
khong thudc doi tuong thuc - -
hio - o X tugng thuc hién nghia
ién nghia vy tai chinh thi N A
P cr vu tai chinh (néu co)
nop bdn sao giay to chirng
minh cho Chi nhanh VPDK
dat dai
Vién chuc Mau 05;
Du thao xac nhan trén don S Pon dang ki bién dong
< A aA « . | chinhanh . ° " N
B6 | dang ki bién dong va ghi noi z, | 1ngay |duoc Xx&c nhan noi
a - A 7 ~ VPDK dat - X , A
dung théng tin can xac lap dai dung, Giay churng nhan

trén gidy chang nhan trinh

quyén sir dung dat da
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lanh dao Chi nhanh VPDBK

duoc thé hién noi dung

dat dai ky duyét thong tin can xac lap
Mau 05;
Lo || Pk o
Ky duyét két qua thuc hién | chi nhanh . Py
B7 | tai B6 VPDK dit | L N9 | dung, Gidy ching nhan
dai quyen sir (_jung datAda
thé hién ndi dung thong
tin can xac lap
~ Mau 05, 06;
Vién chuac Giay chung  nhan
- Phat hanh van ban va| Chinhanh quyén str dung dat da
chuyen két qua cho TTHCC | Van phong duocthé hién noi dung
X A < , 0,5 AN A
B8 |cap huyén | bangky nad thdng tin can xac lap
- Ghi vao so dia chinh, 1ap ho dat dai 9 | 1Y so dia chinh, co s¢
so dé nha nudc quan ly dix lieu ve dat dai dugc
cap nhat day da thong
tin
’ Mau 01, 06
Giay chung  nhan
. quyen st dung dat da
; A Gio L )
Tra két qua cho ho gia dinh, | Cong chuc X duogcthé hién noi dung
B9 LA hanh N T A
ca nhan TN&TKQ chinh thong tin can xac lap
hoac Van bén‘ thong
bao khong du di€u kién
giai quyét kem ho so
* Truong hop hé so qud han Xz 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xm 161 va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé gui
cho té chirc, c& nhan.
3 |BIEU MAU
o]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
w
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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|Ej

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 MAu 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san khac gan lién véi dat

BM.PD.14.01 Ej

BM.DDVP.14.01.doc
X

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 uu tai Bo phan TN&TKQ cia Chi nhénh VP
ding ky dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

- | HO so dau vao theo muc 2.3

- | Gidy ching nhan da duoc thé hién ngi dung thang tin can xac Iap (ban photo)
hoac Van ban thong bao khong du dicu kién giai quyét (TH khong du diéu
kién)

- | S6 dia chinh, co s¢ dit liéu vé dat dai (tham chiéu)

Ho so dugc luu tai B phan luu trit cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va luu
trlr theo quy dinh hién hanh.
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15. Xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghlep cua ho gia dinh, ca nhan khi
hét han sir dung dat ddi véi trwong hop cé nhu ciu

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.15
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khi hét han sir dung dét.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap x&; truong hop nop ho so
tai Cap xa thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhéan ho so) UBND cép x4 phai
chuyén hé so vé Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién.
R A LA Ao Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat theo
mau BM.DDVP.15.01 (da dugc xac nhan cua UBND cap xa
- | laho gia dinh, c4 nhén truc tiép s dung dat d€ san xuat ndng X
nghiép ma chua c6 quyet dinh thu hoi dat cua co quan nha
nudc cd tham quyen)
- | Ban gbc Giay chiing nhan da cap. X
* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c¢o ching thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | Sb lwong hd so: 01(0bo)
Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du ho so hop 18, khong
ke thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh, thoi gian ky Hop dong thué dat; thoi
2.5 | gian xem xét xur Iy doi véi truong hop sir dung dat cé vi pham phap luat, thoi

gian trung cau giam dinh va thoi gian ngudi str dung dat hoan thién bo sung hd
so theo quy dinh.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | - Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Buu dién.
- Co quan ra quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
- Co quan thyc hién: Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
2.7 |- Co quan dwoc Gy quyén: Khong
- Co quan phdi hop: Phong Tai nguyén va Moéi truong cap huyén; UBND cap
X4.
Péi tweng thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudoi
2.8 | Viét Nam dinh cu & nude ngoai duoc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén st dung
dat o tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
g | Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va Iap ho so dé Nha nuéc quan 1y,
"~ | Giay ching nhan dugc xac nhan ndi dung dang ky bién dong.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Tho Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so:
+ Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€: Can bo
TN&TKQ hudng dan ho
sung, .hoan thién ho so theo L M3u sé 01: 02 (néu
quy dinh. A , | Giohanh | | s 1A
Bl LA A4, ~. | Cong chuc . c0); 06 va 01 bo ho so
+ Néu ho so day du, hop I¢: TN&TKQ chinh theo muc 2.3
Céan bo TN&TKQ lam thu T
tuc tiép nhan ho so, hen tra
két qua cho to chuc, cé
nhan va yéu cau nop phi, 18
phi (néu ca).
Chuyén hdé so cho Chi| -, , x A
B2 | mhanh Van phong ding ky i&”gﬂl‘g 0,5 ngay | Mau Oljérgi:eaoHo SO
dat dai
Tham dinh ho so: Vien chic Mau 05;
+ Néu khong du didu kign | A= Don ding ki bién dong
B3 | giai quyét thi ban hanh van VPDK dit 3ngay |dwoc xac nhan noi
ban thong bao khong du dai dung thay doi, Giay
Y . Lo al , A P ,
diéu kién giai quyét trinh chuang nhan quyén su
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lanh dao Chi nhanh VP bK
dat dai ky duyét

+ Néu du diéu kién giai
quyét thi xac nhan noi dung
thay d6i vao don dang ki va
ghi ndi dung dang ki bién
dong trén giay chung nhan
trinh lanh dao Chi nhanh
VPDK dit dai ky duyét

dung dat da duoc ghi
noi dung ding ki bién
dong hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién giai quyét
kém theo ho so

Mau 05;
Pon dang ki bién dong
duoc ky xac nhan noi
dung thay doi, ‘Giéy

Lanh dao chuang nhan quyén st
Ky duyét két qua thuc hién | chi nhanh ‘ 2 ;
B4 tai B3 VPDK dit 1 ngay dl\,mg, dat c;ia dlfgc ghi
dai va xac nhan ndi dung
dang ki bién dong hoac
Van ban thdng bao
khong du di€u kién giai
quyeét
Mau 05, 06;
Van thu, Don dang ki bién dong
Vién chuc dugce ky, dong dau xac
Chi nhanh nhan néi dung thay doi,
_ Phét hanh vin ban va| Va0 phong Giay ~ ching  nhan
2 X , Pang ky quyen st dung dat da
chuyen két qua cho X, . e P
X o dat dai duogc ky dong dau xac
TTHCC cap huyén s NN g ,
B5 o T 0,5ngay | nhan ndi dung dang ki
- Ghi vao so6 dia chinh, co £ A < -
i 1ia A e a1} bien dong hoac Van
so dir licu dat dai, 1ap ho so ‘N tho ‘0 kho
dé nha nudc quan ly ban thong bao khong
du dieu kién giai quyet
ké;m theo ho so
SO dia ghinh dugc cap
nhat, ho so duogc tao
lap, Iuu trix
’ Mau 01, 06
Giay chimg nhan
gg | Tra két qua cho ho gia dinh, | Cong chirc | Gio hanh gﬁﬁn izcduglglégatn%?
ca nhan TN&TKQ chinh ' ' :

dung dang ky bién
dong hodac Van ban
thong bio khong du
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diéu kién gidi quyét
kém ho so

* Truong hop hé so qud han Xt 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trueoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu Xin 16i va hen lgi
ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cdng cdp huyén dé gui
cho té chirc, ca nhan.

BIEU MAU
&
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
IE [
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
a
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
i
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.DDVP.15.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

@j

BM.DDVP.15.01.doc
X

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP
déng ky dét dai. Mau 01, 05 luu theo h so
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- | Ho so dau vao theo muc 2.3

- | Gidy chting nhan duoc xac nhan ndi dung dang ky bién dong (ban photo) hoac
Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét (TH khong du diéu kién)

- | Sb dia chinh, co so dir liéu vé dat dai (néu cd)

Ho so duoc luu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé bao quan, luu trir theo
quy dinh.
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Il. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MO

1. Piang Ky dit dai lin diu nhung chua c6 nhu ciu cip Gidy chitng nhan quyén
str dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.16

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa;truong hop nop ho so
tai cAp x& thi cham nhat sau 3 ngay (ké tir ngay nhan hd so) UBND cap xa phai
chuyén hé so vé Trung tdm Hanh chinh céng cp huyén;

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng dich vu céng mic d6 3, muc d0 4 tai dia chi
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

5 A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Pon dang ky, cap Giay ching nhan quyen su dung dat,
i quyen s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo «

mau BM.bbVP.16.01, kem theq cac mau
BM.BbVP.16.02 va BM.bbVP.16.03 (néu co);

Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao
mot trong cac glay to dé co cong chimg hodc chung thuc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép
nhan hé so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc
ban chinh) nhu sau:

(a) Gidy to vé quyén duoc sir dung dat trude ngay 15 thang
10 nam 1993 do co quan ¢6 thadm quyén cap trong qua trinh
- | thuc hién chinh sach dit dai cua Nha nudc Viét Nam dan X
chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang lam thoi Cong hoa
mién Nam Viét Nam va Nha nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam;

(b) Gidy chtng nhan quyen su dung dat tam thoi duogc co
quan nha nuéc c6 tham quyén cap hodc c6 tén trong SO ddng
ky rudng dat, S6 dia chinh truéc ngay 15 thang 10 nim
1993;
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(c) Gidy to hop phap vé thira ké, ting cho quyén sir dung
dat hodc tai san gin lién voi dat; gidy to giao nha tinh nghia,
nha tinh thuong gin lién voi dat;

(d) Gidy to chuyén nhuong quyén str dung dat, mua ban nha
& gin lién v6i dat ¢ trude ngay 15 thang 10 ndm 1993 dugce
Uy ban nhéan dan cép xi xac nhan 1a da sir dung trude ngay
15 thang 10 nam 1993;

(d) Gidy to thanh 1y, hoa gia nha & gan lién voi dat ; gidy
to mua nha ¢ thudc so hiru nha nudce theo quy dinh cua phéap
luat;

(e) Gidy to vé quyen str dung dét do co quan co tham quyén
thudc ché do cii cap cho nguoi su dung dat;

(g) Mot trong cac gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10 nam
1993 ¢6 tén nguoi str dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, so kién dién 1ap trudc ngay 18 thang 12
nam 1980.

- Mot trong céc gidy to duoc lap trong qua trinh thyc hién
dang ky rudng dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang
11 nam 1980 ctia Thi tudng Chinh phu vé cong tac do dac,
phan hang va dang ky thong ké ruong dat trong ca nude do
co quan nha nudc dang quan 1y, ¢ tén ngudi st dung dat
bao gdm:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong dang ky rudng dat cap
xa xac dinh ngudi dang str dung dit 12 hop phap;

+ Ban tong hop céc truong hop st dung dat hop phap do Uy
ban nhan dan cap xa hozc Hoi dong dang ky rudng dat cap
x& hodc co quan quan 1y dat dai cap huyén, cap tinh lap;

+ Pon xin dang ky quyén st dung rudng dat dbi véi truong
hop khong cé bién ban xét duyét va Ban tong hop cac truong
hop sir dung dat hop phéap. Truong hop trong don xin dang
ky quyén sir dung rudng dat cd su khac nhau giira thoi diém
lam don va thoi diém xac nhan thi thoi diém xac lap don
dugc tinh theo thoi diém s¢m nhat ghi trong don;

+ Glay td vé viee ching nhan da dang ky quyén s dung dat
ctia Uy ban nhan dan cap x3, cip huyén hodc cap tinh cap
cho nguoi st dung dat;

+ Gidy to vé viéc ké khai dang ky nha cira duoc Uy ban
nhan dan cap x4, cAp huyén hodc cap tinh xac nhan ma trong
d6 c6 ghi dién tich dat c6 nha d;

+ Gidy to cta don vi qudc phong giao dat cho can bo, chién
sy lam nha ¢ trude ngay 15 thang 10 nam 1993 theo Chi thi
s0 282/CT-QP ngay 11 thang 7nam 1991 cua Bo truong Bo
Qudc phong ma viéc giao dat do phu hop vo1 quy hoach sur
dung dat 1am nha & cua can bo, chién sy trong quy hoach
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dat qudc phong di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét.
- Dy an hoic danh sach hoic van ban vé viéc di dan di xay
dung khu kinh té méi, di dan tai dinh cu duoc Uy ban nhan
dan cap huyén, cap tinh hoac co quan nha nuéc ¢6 tham
quyen phé duyét.

- Glay td cha nong trudng, 1am truong qudc doanh vé viéc
giao dat cho nguoi lao dong trong ndng truong, 1am truong
dé 1am nha & (néu co).

- Giay to ¢6 noi dung vé quyén so hitu nha &, cong trinh; vé
viéc xay dung, stra chita nha ¢, cong trinh dugc Uy ban nhan
dan cap huyén, cap tinh hoic co quan quan 1y nha nudc vé
nha ¢, xay dung chirng nhan hoac cho phép.

- Giay to tam giao dat caa Uy ban nhan dan cap huyén, cap
tinh; Pon dé nghi duoc sir dung dat dugc Uy ban nhan dan
cap x4, hop tac x& néng nghiép phé duyét, chap thuan trude
ngay 01 thang 7 nam 1980 hoic dugc Uy ban nhan dan cap
huyén, cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to ciia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc giao
dat cho co quan, to chtrc dé bé tri dat cho can bo, cong nhan
vién tu 1am nha ¢ hodc xay dung nha ¢ dé phan (cap) cho
can bo, cdng nhan vién bang vén khdng thudc ngan sach nha
nudc hoac do can bg, cong nhan vién ty dong gop xay dung.
Truong hop xay dung nha ¢ bang vén ngan sach nha nudc
thi phai ban giao quy nha ¢ d6 cho co quan quan ly nha ¢ caa
dia phuong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh cua phéap
luat.

(h) Ban sao céc gidy to |ap trude ngay 15 thang 10 nam 1993
c6 tén ngudi st dung dat néu tai diém g c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dan Cap huyén, Cap tinh hoac co quan quan ly
chuyén nganh cap huyén, cap tinh dbi voi truong hop ban
g6 gidy to nay da bi that lac va co quan nha nugc khong con
lwu gitr hd so quan ly viéc cap loai gidy to do.

(1) So Tai nguyén va Moi truong, Phong Tai nguyen va Moi
truong O trach nhiém cung cap sé6 muc ké dat, so kién dién
lap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980 quy dinh tai Khoan 1,
Diéu 18, Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua
Chinh Phu dang duoc luu trit tai co quan minh cho Uy ban
nhan dan cip xa va nguoi stir dung dat dé phuc vu cho viéc
dang ky, cAp Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s
hitu nha & va tai san khac gan lien véi dat.

(k) Mat trong cac gidy to vé quyén sur dung dat néu tai cac
diéma,b,c,d,d,e,gvah trén day ma trén glay to do ghi
tén ngu’ol khac kém theo gidy to vé viéc chuyén quyeén sir
dung dat c6 chit ky cua cac bén cé lién quan.
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(1) Ho gia dinh, c4 nhan duoc sir dung dat theo ban 4n hoic
quyét dinh cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an caa
co quan thi hanh 4n, van ban cdng nhan két qua hoa giai
thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé
dat dai ciia co quan nha nuéc ¢d thim quyén da duoc thi
hanh.

(m) Ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat cd quyét dinh
giao dit, cho thué dét cuia co quan nha nudc c6 tham quyeén
tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

(n) Giay xac nhan 1a dat st dung chung cho cong dong dbi
véi truong hop cong dong dan cu dang st dung dat.
Truong hop c6 ding ky quyén sir dung dat han ché déi véi
thira dat lién ké phai c6 hop dong hoic van ban thoa thuan
hodc quyét dinh ciia Toa &n nhan dan vé viéc xac 1ap quyén
st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so d6 thé hién
vi tri, kich thuéc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung
thira dét lién ké dugc quyén st dung han ché.

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chieng thuc ciia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.
Dia diém ti€p nhan ho so' va tré két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdam Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua Buu dién.
- Co quan ra quyét dinh: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
- Co quan tryc tiep thuc hign: Chi nhanh Van phong déng ky dat dai.
2.7 |- Co quan dwoc iy quyén: Khéng
- Co quan phdi hop: Phong Tai nguyén va Méi trudng cap huyén; UBND cap
Xa.
Poi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan lien véi quyen su dung
dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 |+ Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan Iy;

Thoéng bao két qua dang ky.
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+ Hb so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 gig mau/két qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so: ‘
+ Néu ho so chua day du
hoac khéng hop lé: Qén b@
TN&TKQ husng dan bo
sung, .hoan thién ho so theo L M3u sé 01: 02 (néu
quy dinh. A .| Gio hanh . . A A

Bl LA A s ~. | Cong chuc . c0); 06 va 01 bo ho
+ Néu ho so day du, hop [é: TN&TKQ chinh <o theo muC 2.3
Can bo TN&TKQ lam thi e
tuc tiep nhan 7h6 s0, hen tra
ket qua cho to chuc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1¢ phi
(néu co).

82 Chuyeén ho so cho Chi nhénh | Cong chuc 0.5 naA Mau 01, 05 va Ho so
Vin phong dang ky dat dai | TN&TKQ | > N9 kém theo
Tham dinh ho so:

+ Néu khong du diéu Kién i

giai quyet thi du thdo vin Mau 05;

ban thong bao khong du dicu Pon dang ki duoc ghi
Kién giai quyét, kem ho so Vién chitc noi dung xac nhan;
trinh 1anh dao Chi nhanh VP Chi nhanh Van ban thong bao

B3 | DK dat dai ky duyét £ 4ngay | ket qua dang ki hoac

£ b TaiA < A ... | VPDK dat 9 \ A ;
+ Neu du diéu kién giai dai Van ban thong bao
quyeét thi ghi noi dung xac khong du di€u ki¢n
nhéan vao don va du thao Vin giai quyet kem theo
ban théng bao két qua dang ho so
ky trinh l1anh dao Chi nhanh
VPDK dat dai ky duy¢t
Mau 05;
Lanh dao ]E)oin danig ki (EIIIQC Z(ac

. ne L Ae o . . nhan, Van ban thong
Ky duyét két qua thuc hién chi nhanh X o x . i .

B4 ? x 2ngay |béao két qua dang ki
tal B3 VPDK dat . 1 R <

dai (da ky duyét) hoac

Van ban thong bao
khong dua dieu kién
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giai quyét (da ky
duyét) kem theo ho so
Mau 05, 06;
Van thu, Pon dang ki, cap
Vién chuc GCN dugc xac nhan,
- Phat hanh van ban va CP ! nha}nh V;a " bvan vthong b%O
2 U Ar i Van phong két qua dang ki hoac
chuyeén két qua cho TTHCC < , SRR A ;
% x bang ky .| Van ban théng béo
B5 | cap huyén I 0,5 ngay n g A
C T R e e iAo dat dai khong du diéu kién
- Ghi vao so dia chinh, Iap ho 2 5 ke
o dé nha nuéc quan Iy glal quyet (da Ly,
> dong dau) kem theo
ho so
Ho so dqu: tao lap va
cap nhat day du
Mau 01, 06
Van ban thong bao
Tra két qua cho ho gia dinh, | Cong chiic | Gio hanh ket qua dang ki hodc
B0 | canhan TN&TKQ | chinh | van ban thong bao
khong du diu kién
giai quyet kem theo
ho so
* Truong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rruéc
ngay het han xur 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén dé gui
cho h¢ gia dinh, ca nhan.
3 |BIEU MAU
(w]
Mau 01 Mgugocx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
(w]
I\/I?lu 02 Mgugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
I\/I5u 03 Mgugocx
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho so
(w]
Mau 04 Mgu()‘lgocx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05
M3u 05.docx
-]
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.DDVP.16.01

Don dang ky, cap Gidy chitng nhan quyen su dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat

|ﬂ|j

BM.DDVP.16.01.doc
X

BM.bbVP.16.02

Danh sach nguoi st dung chung thua dét, chu s¢ hiwu
chung tai san gan lien vai dat
=

BM.BBVP.16.02.doc
X

BM.DDVP.16.03

Danh sach cac thtra dat néng nghiép cua cung mot nguoi
st dung, nguoi dugc giao quan ly dat
=

BM.BBVP.16.03.doc
X

BM.DD.16.04

Bé&o céo két qua ra soat hién trang sir dung dat cua to
chure, co so tbn gido
=

BM.BDVP.16.04.doc
X

BM.DDVP.16.05

Thong ké céc thira dat (kém theo Bao co ra soét hién
trang quan ly, st dung dat)
=

BM.DDVP.16.05.doc
X

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai By phan TN&TKQ ciia Chi nhanh VP
dang ky dat dai. Mau 01, 05 luu theo ho so

UY BAN NHAN DAN TINH
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- | Ho so dau vao theo muc 2.3

- | Vén ban thong bao két qua ding ky hodc Van ban thdng bao khong du diéu
Kién giai quyet

- | Sb dia chinh, co so dit liéu vé dat dai (tham chiéu)

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ctia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va luu
trlr theo quy dinh hién hanh.
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